
 الإسلامية الأسمرية الجامعة

 والتجارة الاقتصاد كلية

 والاستشارات البحوث قسم

 بعنوان: عمل ورشة

 البحوث كتابة في الوورد برنامج استخدام مهارات

  

  

 البرنامج الزمني

   الزمنية الفترة المحتوى الجلسات

 20/12/2018 الأول اليـــــوم

1 

 الجلسة

 الافتتاحية

 -للكلية افتتاحية كلمة

 المكتب

 لخطوات سريع عرض

 الورشة

 الى9:10 

9:20 

 الجلسة

 الأولى

 استخدام كيفية1-    

 كتابة في الجاهزة القوالب

 البحوث

 الآلي الترقيم2-    

 والجداول للمعادلات

 البيانية والأشكال

 الى9:20 

11:00 

 استراحة  
 الى11:00 

11:10 

2 
 الجلسة

 الثانية

 فهارس إنشاء1-    

 والجداول المحتويات

 زر بضغطة والأشكال

 الهوامش تنسيق2-    

 الأفقية الصفحات وأرقام

 والرأسية

 الى11:10 

1:00 



 خصائص استخدام3-    

 المراجعة في الوورد

 .التغييرات وتعقب

 الختام 3

 المخرجات عرض

 الختام كلمة

 الشهائد توزيع

 الى1:00 

1:20 

 مكتب البحوث والاستشارات
 


