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 أهداف الدورة 

  .الأهداف العــامةأولا 
 أن يكون المشاركون في نهاية الدورة قادرين على:. 1
 .لإعداد وكتابة المراسلات والتقارير الإدارية والموضوعيةالشكلية والفنية تذكر المبادئ . 2
 المختلفة. المراسلات والتقاريرأنواع كيفية استخدام  إدراك. 3
 الإدارية. المراسلات والتقاريرفي  والفنية والموضوعيةصياغة الجوانب الشكلية . 4
عدادها لاستخدامها ضمن المراسلات والتقاريرذات العلاقة و  ديد المعلوماتتح. 5  الإدارية. ا 
 الإدارية. المراسلات والتقاريروالموضوعية في والفنية تنظيم الجوانب الشكلية . 6
الإدارية مع  المراسلات والتقاريروالموضوعية ب والفنية الحكم على مدى توافق الجوانب الشكلية. 7

 .أهداف الاتصال الجيد
  .الخصوصية الأهدافثانيا 
 الدورة قادرين على:أن يكون المشاركون في نهاية . 1
 الإدارية.في المراسلات والتقارير  والموضوعيالشكلي والفني  ترتيبتنفيذ ال. 2
 الإدارية. المراسلات والتقارير فهم خصائص. 3
 الإدارية. مختلف المراسلات والتقارير صياغة. 4
 .في المراسلات والتقارير الإداريةوالموضوعية والفنية تمييز الجوانب الشكلية . 5
 .المراسلات والتقارير الإدارية  والموضوعية في والفنية تنسيق الجوانب الشكلية . 6
 في مختلف المراسلات والتقارير والموضوعية والفنيةالحكم على صحة الجوانب الشكلية . 7

 الإدارية.
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