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   IT الإرشاد الأكاديمي بكليةدليل 

 

 

 ـتــملدم

 في 
ً
 زئِسا

ً
العملُت الخعلُمُت، وىهه ًىفسُ ٌعد الإزشاد الأوادًمي مدىزا

العدًد مً الدسهُلاث للطلاب، وحعد عملُت الإزشاد بمثابت الداعم الأوٌ 

لمسيرة الطالب خلاٌ الحُاة الجامعُت، فخلدًم المعلىماث الإزشادًت 

وجىجُه الطالب ومساعدجه في إعداد وحسجُل المىاد الأهثر ملاءمت له ولها 

دزاست الجامعُت ومخطلباتها. وحعخمد أهثر عىامل حساعده في الخىُف مع ال

مؤسساث الخعلُم العالي على خبراث أعظاء هُئت الخدزَس في إزشاد 

الطلاب في الأمىز الأوادًمُت واخخُاز الخخصص، وجصوٍد الطلاب 

بالاكتراخاث والىصائذ التي حساهم في جدسين جدصُلهم العلمي، 

ت، ومعسفت مُىلهم ومساعدتهم في الخغلب على مشىلاتهم الأوادًمُ ت والإدازٍ

وجىمُت اللدزاث الخاصت ليل فسد منهم، والاسخفادة مً الخبراث المخىافسة 

 
ً
عد الإزشاد الأوادًمي أخد الخدماث الهامت التي جؤثس إًجابا في الجامعت. وَّ

دخاج الطالب الجامعي في ظل  ، وٍ
ً
 ومهىُا

ً
 وأوادًمُا

ً
في همى الطالب معسفُا

امعُت إلى جىافس خدماث الخىجُه والإزشاد التي حساعده مخغيراث البِئت الج

على الخىُف، وجصوٍده بالمعلىماث والمهازاث التي جمىىه مً جدسين جدصُله 

 . العلمي وجمىده اللدزة على الخلدم
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 الرؤيت

سها  . جلدًم جمُع الخدماث الإزشادًت للطلبت وجطىٍ

 الرسالت

طلاب مً خلاٌ مساعدة الطلاب على فهم لجلدًم خدماث إزشادًت مخياملت ل

لى حعثرهم الدزاس ي بهدف إدي جؤ سباب التي الأ واشالت  اليلُتوادًمي  في الأالىظام 

ج طالب مخميز في حعلمه وجفىيره وحعامله مع هفسه ومجخمعه  . جخسٍ

 

 الأهداف

  
ً
ً دزاسُا  . اهدشاف الطالب والطالباث المخعثرً

  إًجاد خل لجمُع مشاولهممساعدة الطالب والطالباث على . 

 جلدًم الىصح والإزشاد لخعدًل سلىن الطالب والطالباث        . 

  
ً
 . جدفيز المخفىكين والمخفىكاث علمُا

 المهام

  مً  الاسخفادةهمُتها وهُفُت وأوشس الىعي بين الطلبت خىٌ ماهي الىخدة

م المداطساث  . خدماتها عً طسٍ

  لً مع بداًت ول عاموذ الأوادًمُينجىشَع الطلبت المسخجدًً على المشسفين . 

  التي جسفع بىاسطت المسشدًً والسعي  الأوادًمُتالىظس في مشاول الطلبت

 . لحلها

  وادًميالأهمُت الخىاصل مع المسشد وأالخىعُت بأهمُت الازشاد الاوادًمي . 

 ًًلخعسٍف بىظام الدزاست  الاشساف على بسامج جىجيهُت لطلبت المسخجد

 . والاخخبازاث في اليلُت

  ٌس ٌشخمل على أعما السفع بشيل دوزي )نهاًت ول فصل دزاس ي ( بخلسٍ

اث الطلبت إلى إدازة اليلُت  عً مسخىٍ
ً
سا  . الىخدة وهرلً جلسٍ
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 ؟ ما المقصود بالإرشاد الأكاديميس / 

 
ً
لإمياهاتهم ومُىلهم العلمُت مساعدة الطلاب على اخخُاز الخخصص المىاسب وفلا

واخخُاجاث سىق العمل. إعداد ملف خاص ليل طالب وشسح اللىائذ والأهظمت 

فهم بدلىكهم وواجباتهم ومخطلباث الخخسج. تهُئت الطالب وجىجيهه  الجامعُت وحعسٍ

للخطت الأوادًمُت وجدلُم أفظل المخسجاث  في اخخُاز الملسزاث المىاسبت وفلا

 . العلمُت

  

 : حدة الإرشاد الأكاديمي بكليتمهام و 

 وطع خطت للإزشاد الأوادًمي باليلُت  . 

 الإشساف على جىفُر خطت الإزشاد الأوادًمي . 

   جىعُت الطلبت بأهم الخدماث التي جلدمها وخدة الإزشاد الاوادًمي. 

 : المرشد الأكاديمي

س ًلىم بئزشاد الطالب ومساعدجه لحل مشاوله  الأوادًمُت هى عظى هُئت جدزَ

 . وجدسين جدصُله العلمي

 : دور المرشد الأكاديمي

حعسٍف الطلاب بالمؤسست الخعلُمُت الجامعُت التي ًدزسىن بها، وأهظمتها  -1

 الدزاسُت والطلابُت.

مساعدة الطلاب على اخخُاز الخخصصاث التي جدىاسب مع كدزاتهم وإمياهاتهم  -2

 . وجىافم مُىلهم وزغباتهم

 .الطلاب ومساعدتهم في الحصىٌ على هخائج أفظل في مسيرتهم الخعلُمُتمساهدة -3

 . مساعدة الطلاب في خلّ مشىلاتهم الدزاسُت والشخصُت -4
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جىجُه الطلاب إلى الإفادة مً الخدماث والإمياهاث التي وفستها لهم المؤسست  -5

 . الخعلُمُت

ً لمعاوهتهم في ججاوش عثراتهم  -6 وجدلُم الىجاح الميشىد، إزشاد الطلاب المخعثرً

 . مً علباث ومشىلاث ًىاجهىههومساعدتهم في الخغلب على ما 

ص  -7 زعاًت الطلاب والطالباث المخفىكين في دزاستهم والمىهىبين والاهخمام بهم وحعصٍ

 كدزاتهم.

 

 : أهداف المرشد الأكاديمي

فالمسشد  إن مفهىم الإزشاد الأوادًمي في إطازه الىاسع لِس فلط مجسد الدسجُل،

الأوادًمي ًجب أن ًبنى علاكت مخصلت مع الطالب فهى واجهت مسؤولت جمثل اليلُت 

الطلاب والإزشاد الأوادًمي له  بمسخىي معين، وعلُه فهى الأهثر معسفت باخخُاجاث

 : عدة أهداف

 . جىجُه الطلاب لمعسفت كُمت الخجسبت الجامعُت -1

يلُت، والسُاست الخعلُمُت، والمىازد إمداد الطلاب بالمعلىماث الصحُدت عً ال -2

 . والبرامج الدزاسُت

 جددًد الأهداف الخعلُمُت وجددًد خطت حعلُمُت جخىاهب مع اخخُاجاث الطلاب -3

. 

 . أكلمه الطلاب مع الجى الجامعي -4

 . جدعُم إمياهُاث الطلاب باليسبت لمجالاتهم السئِسُت -5

 . فترة الصمىُت المطلىبت )الخطت الدزاسُت(إعداد كائمت الملسزاث المؤهلت خلاٌ ال -6

مساعدة الطلاب على جىسُع كاعدة المعلىماث لديهم مً خلاٌ الملسزاث  -7

 . الدزاسُت خازج مجاٌ الخخصص السئِس ي
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 . الىظس في فسص العمل السئِسُت المخاخت -8

س الطلاب خلاٌ دزاساتهم -9  . مخابعت وجلُُم جلازٍ

مهازاتهم الدزاسُت للخغلب على الصعىباث الأوادًمُت مساعدة الطلاب لخدسين  -11

 التي جلابلهم.

 . عىد الظسوزة مساعدة الطلاب على الخعامل مع مشاولهم الخاصت -11

 . مساعدة الطلاب على الاسخعداد للدخىٌ إلى سىق العمل -12

 : مهام المرشد الأكاديمي

اث والخخصصاث حعسٍف الطالب بمفسداث الخطت الدزاسُت في اليلُت )الم -1 سخىٍ

ف الطالب بالأخيام  ت لليلُت وللجامعت( وحعسٍ والملسزاث الإلصامُت والاخخُازٍ

 . الاهخلالُت

ف الطالب بأسماء الملسزاث وزمىشها ومخطلباتها السابلت، والمىاد المعادلت  -2 حعسٍ

 . لها وحسلسلها وإزشاد الطلاب لأفظل السبل للاسخفادة منها

ل والىجاح حعسٍف الطالب  -3 اث والخدىٍ المسخجد بىظام الملسزاث والمسخىٍ

 . والسسىب

جلدًم المشىزة الأوادًمُت ومساعدة الطالب في عملُت حسجُل الملسزاث واخخُاز  -4

 . المىاسب منها

حعسٍف الطلاب بالأهظمت الأوادًمُت في الجامعت بشيل عام )الساعاث المعخمدة،  -5

الىطع جدذ المساكبت الأوادًمُت .....( وشسح معنى  الدسجُل، الخلدًساث، الإهرازاث،

الميافئ الىلطي )السكمي( والميافئ الحسفي للعلامت والمعدٌ الفصلي الىلطي والمعدٌ 

 التراهمي الىلطي العام، وهُفُت خسابها.

ً في الازجلاء وجدسين  -6 حشجُع ودعم المخفىكين والمىهىبين ومساعدة المخعثرً

 .مسخىاهم العلمي
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 . جىمُت ملدزاث الطالب الراجُت في خل مشىلاجه وجصحُذ مسيرجه الدزاسُت -7

حشجُع الطالب على ممازست دوز إًجابي في العملُت الخعلُمُت والمشازهت في  -8

 . أوشطت اليلُت والجامعت

الخأهد مً معسفت الطلاب لمىاعُد حسجُل الملسزاث والحرف والإطافت وحغُير  -9

 . لىظامُتالشعب وفم الإجساءاث ا

مساعدة ول طالب )بمفسده( على حسجُل الساعاث الدزاسُت المخىافلت مع  -11

 . ملدزاجه والمخفلت مع الىظام الجامعي في خدودها العلُا والدهُا

لت الصحُدت وجلدًمها  -11 مساعدة الطالب في حعبئت الاسخمازاث الجامعُت بالطسٍ

 . البُاهاث المطلىبتفي المىاعُد المىاسبت والخأهد مً حعبئت وافت 

جىجُه الطالب لىُفُت الاسخفادة مً الفصىٌ الصُفُت والملسزاث الملترح  -12

ع والخطط الدزاسُت  . حسجُلها وجىفُر المشازَ

ف الطالب المسخجد بمسافم الجامعت ومهامها والدسلسل الادازي  -13  . حعسٍ

 . اعداد ملف خاص ليل طالب ًخظمً خُاجه الجامعُت -14

ت والعملُت وشسح مخاطس الغُاب الخ -15 أهُد على أهمُت خظىز المداطساث الىظسٍ

%( غُاب في أي 15فهام الطالب أن ججاوشه لليسبت المسمىح بها )واعنها وجداعُاجه 

 . ملسز حعسطه للحسمان مً الامخدان في نهاًت الفصل الدزاس ي

 . شسح أهظمت الامخداهاث للطالب وجىعُخه -16

هظباطُت في خالاث الدشىَو والغو في الامخداهاث شسح العلىباث الا  -17

 . الجامعُت

 .شسح مخطلباث الخخسج  -18
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 : مسؤولياث الطالب ججاه المرشد الأكاديمي

ٌعخبر الطالب هى المسؤوٌ عً الاجخماع مع المسشد الأوادًمي خلاٌ فترة السحب  -1

 للخطت والإطافت لمساعدجه في إعداد الجدوٌ واخخُاز الملسزاث 
ً
المىاسبت وفلا

 . الأوادًمُت

( ومعسفت اللىائذ  دلُل الطالب ًجب على الطالب الاطلاع على هخِب الجامعت ) -2

 . الأوادًمُت وجمُع مخطلباث البرهامج الأوادًمي

م الأسلم لظمان إنهاء  -3 إن اجباع الخطت الدزاسُت المعدة مً كبل اليلُت هى الطسٍ

 . لمدددجمُع المخطلباث في الىكذ ا

ًيبغي على الطالب اسدشازة المسشد الأوادًمي ووطع خطت دزاسُت بدًلت إذا  -4

طسأث ظسوف مثل )الاوسحاب، السسىب، حغُير الخخصص( لظمان انهاء وافت 

 . مخطلباث الخخسج

ًفترض على الطالب الخىاصل الدائم مع مسشده الأوادًمي وخاصت خلاٌ فترة  -5

 . الدسجُل

الطالب مساجعت مسشده الأوادًمي والأهظمت واللىائذ في جمُع المسائل ًجب على  -6

: الدسجُل وإطافت المىاد، الاوسحاب  المخعللت بالمسيرة الأوادًمُت وخاصت في خالاث

لىم المسشد الأوادًمي بخىجُه الطالب  مً الجامعت واجخاذ اللسازاث الأوادًمُت . وٍ

 . إلى المىخب المعني

 لخدمل على الطالب أن  -7
ً
ًيىن على دزجت عالُت مً الىعي الأوادًمي ججعله أهلا

 . المسؤولُت واخترام الأعساف الجامعُت
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 :اللوائح و الأنظمت 

 . لى الأدلت و اللىائذ المعلىت على المىكع الإلىترووي لليلُتًسجع  في ذلً إ

لت خساب المعدٌ  طسٍ

           
 
 

 مجموع النقاط للفصل الدراسي                                             
 المعدل الفصلي =                    ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 

 مجموع الوحدات )الساعات( للفصل الدراسي               
 

 ي درست منذ دخول الكلية مجموع النقاط في جميع المواد الت 
 المعدل التراكمي =             ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ   

 مجموع الوحدات )الساعات( التي درست منذ دخول الكلية        

 

 

 

 ىــانته  


