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 لجنة إعداد الدليل
 

كلفت بإعداد هذا الدليل لجنة بكلية الشريعة والقانون أوباري  بموجب قرار رئيس الجامعة 

 م وهم :2020لسنة  6571الاسمرية الإسلامية رقم 

 بالكلية وتقييم الأداء الجودة ممحمد السنوسي شادكو                          مدير قسأ. .1

 بالكليةأمين المكتبة     خالد حمزة هاشم                            أ. .2

 الكليةصالح الحبيب أبوبكر                           موظف بمكتبة أ. .3
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 المكتبةدليل 

 
 تعريف المكتبة : 

هي مؤسسة علمية ثقافية تربوية اجتماعية تقدم الخدمات المعلوماتية والمكتبية لتيسير سبل البحث 

 والاطلاع والاستعارة .

 المكتبة :رؤية 

 الريادة بين المكتبات الاكاديمية لبناء بيئة معرفية تفاعلية .

 رسالة المكتبة :

تسعي المكتبة في رسالتها الي المساهمة في تحقيق بيئة داعمة للبرامج الأكاديمية مشجعة للبحث 

معة العلمي في المجتمع من خلال توفير مصادر المعلومات وتنويعها وتنميتها لتحقيق رؤية الجا

 في التميز محليا وإقليميا وعالميا .

 الأهداف الرئيسية للمكتبة 

 مساندة العملية التعليمية  -1

 التميز في البرامج البحثية والتنموية  -2

 تطوير التنظيم الإداري ورفع كفاءة اداء الموارد البشرية -3

م خدمات متميزة المساعدة في دعم البحث العلمي في الجامعة والتطوير المستمر لتقدي -4

 للمستفيدين

 توظيف التقنية للوصول الي مصادر المعلومات  -5

 

 البيئة المكتبية

 تشمل البيئة المكتبية للمكتبة التجهيزات التالية حسب متطلبات العمل الأكاديمي وهي :

 موظفين الاشراف . –حاسب الي  –الأرفف  –الكتب المرجعية  –طاولات الاطلاع والقراءة 

 المكتبةموظفين 

هم مجموعة من أعضاء هيئة تدريس وموظفين من تتوفر لديهم الرغبة والدافعية للمعاونة في 

 أعمال المكتبة 

 

 مهام موظفين المكتبة

 إرشاد الطلبة علي أماكن الكتب والمصادر ومعاونتهم علي الحصول عليها -1
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 المساعدة في عملية الاستعارة الداخلية والخارجية -2

 تب إلي رفوف المكتبة كل حسب المكان المخصص لهإرجاع الك -3

 التوعية بخدمات المكتبة وأنشطتها في أوساط الطلبة  -4

 تشجيع الطلبة في الكلية بالتردد علي المكتبة وتوجيههم لحسن إستخدمها -5

 

 شروط إستخدام المكتبة

 الالتزام بأوقات الدوام الرسمي للمكتبة  -1

 من قاعة الي أخري يمنع نقل مقتنيات المكتبة -2

 المحافظة علي مقتنيات المكتبة من أجهزة وأدوات أثاث وغير ذالك -3

 الألتزام بالهدوء وعدم دخول الأماكن الغير مصرح بها -4

 يمنع إستخدام الهواتف لغير العاملين بالمكتبة  -5

 موح بهايمنع ادخال المأكولات والمشروبات الي المكتبة ويسمح بذالك في الاماكن المس -6

 الالتزام بأنظمة الاستعارة المعتمدة  -7

 

 الاستعارة                                               

 

 تعريف الاستعارة

خارج المكتبة لفترة زمنية محددة  اهي عملية تسجيل مصادر المعلومات باسم المستعير لاستخدامه

وعادتا يشرف علي العملية موظف الاعارة الذي يسجل المحتوي قبل إخراجه لتأكد من إرجاع 

 المستعير له .

 المصادر التي لايسمح بإستعارتها

 رسائل الماجستير والدكتوراه -1

 في حكمهمالكتب ذات النسخة الوحيدة . ويستثنى من هذا أعضاء هيئة التدريس ومن  -2

 الكتب المحجوزة من أعضاء هيئة التدريس  -3
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 الكتب محدودة الاطلاع -4

 الكتب النادرة  -5

 المستهدفين للإستعارة والمده المحدده لهم

 أعضاء هيئة التدريس .................................................... فصل دراسي واحد -1

 اللغة .......................................شهر واحدالمحاضرين والمعيدين ومدرسين  -2

 طالبة الدراسات العليا ..........................................................شهر واحد -3

 طلبة الليسانس والبكالوريوس...................................................شهر واحد -4

 أخري .................................................. شهر واحد المستفيدين من جهات -5

 

 تمديد الأستعارة وإجراءات التأخير

 

 تمديد الأستعارة

 يجوز تمديد مدة الإعارة مرة واحدة فقط لجميع الفئات المذكورة -1

 يسمح للمستعير تمديد مدة إضافية أخري إذا لم تطلب الكتب من مستعير أخر -2

هيئة التدريس وذلك  ءلموظفين ومشرفين المكتبة تقليص مدة الاعارة إلي شهر لأعضا يحق -3

 للمصادر التي يكثر الطلب عليها ولا توجد نسخ كافية منها 

 إجراءات التأخير

 لا يسمح للمستعير باستعارة كتب أخري مالم يعد الكتب المتأخرة لدية لأكثر من شهر -1

الكتاب المستعار قبل نهاية موعد الإعارة وفي حال تخلف المستعير يحق للمكتبة طلب إعادة  -2

 عن إعادة الكتاب بعد طلب المكتبة فإنه يحرم من الاستعارة الخاصة به لمدة فصل دراسي كامل

يحق للمكتبة حرمان المستعير من الإعارة لمدة فصل دراسي واحد إذا تكرر منه تجاوز  -3

 ت الموعد الأقصى للتأخير ثلاث مرا
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 تجهيزات المكتبة
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 عناوين الكتب الموجودة في المكتبة

 ســـــــــــــــــــم المؤلفا ســـــــــــم الكتابا ت
سنة 

 الاصدار
عدد 
 النسخ

يف عبدالرحمن أحمد عقد التأمي     .1  3 2005 محمد شر

 3 2006 زهرانهمام محمد محمود  المدخل إلى القانون النظرية العامة للقانون  .2

امات من القانون الدولى    .3
 1 2009 امت  فرج يوسف نظرية الالت  

 1 2010 صلاح محمد أحمد دياب بطلان عقد العمل  .4

عية  .5   الدعاوي الشر
 1  كمال صالح البنا المشكلات العلمية ف 

ام  .6 ام أحكام الالت    1 2009 نبيل ابراهيم سعد النظرية العامة للالت  

 1 2007 همام محمد محمود زهران العينيةالتأمينات   .7

  القانون الوضع    .8
 3 2004 أحمد عبداللطيف الخطأ غت  العمدي ف 

9.  "   الفقه الاسلام 
" ف    عاشور أبوزيد نظرية الجتر

 2 2007 وصف 

  الفقه والقانون  .11
كات ف   23 1999 عبدالناصر موسى أبو البصل أحكام الشر

ح أحكام   .11   شر
 2 2007 حسن محمد هند قانون العملالموسوعة القضائية ف 

ي  .12 اف على إجراءات التنفيذ الجتر   للإشر
 متولى  قنديل النظام القانون 

 1 2009 مصطف 

ه إعداد وصياغة العقود الحكومية  .13  1 2010 محمود محمد على  صتر

 1 2008 ماجد راغب الحلو القانون الدستوري  .14

ام  .15  1 1999 مصطف  الجمال مصادر الالت  

16.    
يعة الاسلامية والقانون بحوث ف   1 1991 محمد عبدالجواد محمد الشر

   مسند عبدالرحمن بن عوف  .17
ن   1 1994 أحمد بن محمد بن عيسى التر

  القانون المصري  .18
 3 2006 قدري عبدالفتاح الشهاري قانون حماية المستهلك وحماية المنافسة ف 

 2 2004 على  خاطر شنطاوي موسوعة القضاء الاداري  .19

  إلغاء القرار الاداري وتأديب الموظف  .21
 3 2008 عبد العزيز عبد المنعم خليفة الموسوعة الادارية الشاملة ف 

 3 2007 سليمان الطماوي مبادئ القانون الاداري  .21

  الدفوع الادارية  .22
 1 1996 محمد محمد محمد شتا المحام   الموخز العلم  ف 

 1  فهم   مصطف  أبوزير  القضاء الاداري ومجلس الدولة  .23

يف الصيغ الجنائية  .24  1 1994 حامد الحليم الشر

 1 2007 محمد رفعت عبدالوهاب أصول القضاء الاداري  .25

  القانون الدستوري  .26
 1 1998 إعاد على  حمود القيسى   الوجت   ف 

 1 2006 محمد فؤاد الباسط مدى إمكانية التحكيم من منازعات القرارات الادارية  .27

  المنازعات   .28
    الاداريةالتحكيم ف 

 1 2006 عبد المنشاوي التعليق على قانون الحجز الاداري  .29

طة  .31   هيىئة الشر
 1 2007 محمود عبد العزيز محمد القرار الادارى ف 

 1 2007 ماجد راغب الحلو النظم السيا سية  .31

 1 2010 اسامة السيد عبدالسميع موسوعة حقوف الحيوان  .32

 1 2005 اسامة احمد شتات قانون المحال الصناعية والتجارية  .33

 نبة على  التلفيح الصناعى  .34
 1 2001 عامر احمد  القيسى مشكلات المسؤولية الطبية المت 

 1 2000 لطيف جتر كومان   القانون التجارى  .35

 1 2002 مصطف  محمد الجمال تجديد النظرية العامة للقانون  .36

كة المساهمة  .37   شر
 1 2008 رمضانعماد محمد امي   السيد  حماية المساهم ف 

 1 1998 السيد خلف محمد ايجار وبيع المحل التجارل  .38

 3 2003 عمر مح  الدين موري مكافحتها –الجريمة واسبابها   .39

 2 2005 مأمون محمد سلامة قانون الاجراءات الجنائية معلقا عليه بالفقه وأحكام النقد  .41

  تحريك العول الجنائية  .41
 1 2004 فرجمحمد عبد اللطيف  سلطة القضاء ف 

42.    
ون   1 2007 عبد الفتاح بيوم حجازى النظام القا نون  للتوقيع الالكت 
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43.    
ون   1 2008 محمد امي   الروم المستند الالكت 

ون    .44  1 2009 سحر البكباسىر  التوقيع الاليكت 

 1 2006 عادل عبدالعال ضوابط التحري والاستدلال عن الجرائم  .45

ف  مبدأ التحقيق على درجتي     .46  1 2007 رمضان عبدالمجيدأشر

 1 2006 على  البارودي ، محمد السيد القانون التجارى  .47

 1 2001 محمد رفعت عبدالوهاب مبادئ القانون الاداري  .48

ي أحمد الكباش الحماية الجنائية لحقوق الانسانية  .49  1 2008 خت 

 1 2005 نائلة عادل محمد فريد قورة جرائم الحاسب الآلى  الاقتصادية " دراسة نظرية وتطبيقية "  .51

 1 2007 جلال ثروت نظرية الجريمة المتعدية القصد  .51

  تخفيف العقوبة  .52
  ف 

 1 2010 أحمد محمد بونة دور القاض 

 3 2007 محمد فؤاد رشاد قواعد تفست  المعاهدات  .53

 1 2007 محمد عبيد محمد محمود منظمة التجارة العالمية  .54

  الاحكام   .55
 1 2009 حسام محمد سام  جابر الجنائيةطرق الطعن ف 

   جرائم حيازة وانتهاك حرمة ملك الغت    .56
 1 2005 محمد عبدالحميد الألف 

  الجهاد  .57
يعة الاسلامية من الاستعانة بغت  المسلمي   ف   1 2005 ناصر أحمد ابراهيم النشوي موقف الشر

  الفقه الاسلام    .58
  ف 

 1 2007 بركاتمحمود محمد ناصر  السلطة التقديرية للقاض 

امبالفحص الطبر  قبل الزواج  .59 وعية الالت    1 2005 حسن صلاح الصغت  عبدالله مدى مشر

  القانون التونسى    .61
 1 2008 أحمد نصر الجندي الاحوال الشخصية ف 

  سلطنة عمان  .61
ح قانون الاحوال الشخصية ف   1 2008 أحمد نصر الجندي شر

  الفقه الاسلام    .62
 3 2007 عارف خليل أبوعيد العلاقات الدولية ف 

 3 2002 عبد الحميد اسماعيل الانصاري الحقوق السياسية للمرأة  .63

 3 2007 هشاه خالد البنوك الاسلامية الدولية وعقودها  .64

 3  محمد كمال فهم   أصول القانون الدولى  الخاص  .65

 2 2010 مأمون المنان مبادئ القانون الدولى  العام  .66

  إرساء"أحكام القضاء الدولى  "   .67
   عبدالكريم عوض خليفة ودورها ف 

 2 2005 جلال السيد بنداوي أجوبة السائلات والسائلي   من مشكلات وقضايا الاحوال الشخصية  .68

 1  معمر رتيب محمد عبدالحافظ القانون الدولى  للبيئة " ظاهرة التلوث "  .69

  حل غاية الاختصار  .71
 الدين انر  بكر كفاية الأخيار ف 

 1  العلامة تف 

71.    
  الخطاب القانون 

يعة الاسلامية ومكانتها ف    الشر
 3 2004 صالح الطيب محسن القيمة القانونية ف 

يعة  .72   ضوء الشر
 1 2009 ماجد راغب الحلو قانون حماية البيئة ف 

73.    
  عبدالسلام ارحومه الحماية القانونية للحق البيب 

 3 2008 الجيلان 
 


