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 ة ــة المكتبــلائح
الؼشض مً هذه اللائدت جىطُذ االإهام االإىولت ئلى ئداسة االإىخبت ئطافت لىطع طىابط ئعاسة الىخب وأًظا جىطُذ   

اللىاعذ الخىغُمُت التي ًجب اجباعها مً كبل سواد االإىخبت وبالخالي فان هذه اللائدت جظبط وجىغم العمل االإىخبي 

طافت لذلُل االإىخبت أن بال ُاتها، هأمل بخلذًم هذه اللائدت ي ٌعشف باالإىخبت وملخيزبالتزامً مع دلُل اليلُت ال

جصبذ صىسة االإىخبت أهثر وطىخا ليل االإعخفُذًً مً خذماث االإىخبت هما هشحى أن جشقى هذه الخذماث مع الىكذ 

 الإعخىي أفظل.

 لائحة المكتبة:
 (1)مــــــادة 

خ -ولُت العلىم حعمى هزه الخعلُماث " حعلُماث الخذماث العامت في "مىخبت   مً جاسٍ
ً
عمل بها اعخباسا صلُتن " وَ

 .صذوسها

 (2)مــــــادة
صلُتن " ششاء االإىاد االإىخبُت وجىفيرها وفلا لأخيام هغام اللىاصم والأشؼاٌ االإعمىٌ به في -جخىلى "مىخبت ولُت العلىم  

                  .صلُتن –ولُت العلىم 

 (3)ة مــــــاد
عُت وفلا للاحي:   ًخم ششاء االإىاد االإىخبُت بىاء على اكتراخاث أعظاء الهُئت الخذسَ

 أعلى ئرا جبين الإذًش االإىخبت  -
ً
جلىم االإىخبت بخىفير وسخت واخذة مً ول عىىان، ًمىً ششاء زلار وسخ خذا

 .أو عظى هُئت الخذسَغ طشوسة رلً

ئرا صاد عذد اليسخ االإطلىبت على زلار وسخ فُخم الششاء بىاء على الخىصُت مً سئِغ اللعم االإعني  -

ذ عذد اليسخ االإشتراة في حمُع الأخىاٌ عً خمغ وسخ  .ومىافلت مذًش االإىخبت، على ألا ًضٍ
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( خمغ 5)( عشش وسخ هدذ أعلى مً الىخب التي ًإلفها العاملىن في الجامعت و 01الإذًش االإىخبت ششاء ) -

 أعلى مً الىخب التي ًإلفها مإلفىن لُبُىن مً ػير الجامعت، ورلً لأػشاض الؤهذاء 
ُ
وسخ خذا

 .والخبادٌ

 (:4)ة مــــــاد
هخب هدذ أكص ى،  5الإذًش الشإون العلمُت وعظى هُئت الخذسَغ والمحاطش االإخفشغ في الجامعـت اظخعــاسة  -

ًوالإذة عششة أًام، وله الحم في ئعادة اظخعاسته  .ا ئرا لم ًىً عليها طلب مً الآخشٍ

 .أًام 01هخب هدذ أكص ى والإذة  4ًجىص للمداطش ػير االإخفشغ ومششف المخخبر اظخعاسة  -

 .( ظبعت هخب هدذ  أعلى والإذة أظبىعين7وطالب الذساظاث العلُا في الجامعت اظخعاسة ) -

ىط في الجامعت اظخعاسة ) -  أعلى والإذ4لطالب البيالىسٍ
ً
جىص للأمين العماح ( أسبعت هخب خذا ة أظبىع وٍ

 
ً
 .للطالب باظخعاسة أهثر مً رلً خعبما ًشاه مىاظبا

 .أًام 01فى االإشة الىاخذة، والإذة هخب هدذ أكص ى  3ًجىص الإىعف الجامعت اظخعاسة  -

جىص ججذًذ الؤعاسة زلار  01ًجىص لعمُذ اليلُت هدذ أكص ى الؤرن باظخعاسة عششة هخب والإذة - أًام، وٍ

 .رلً ًجب أن حعاد الىخب ئلى االإىخبتمشاث فلط، وبعذ 

ج الجامعت اظخعــاسة  - هخب هدذ أكص ى، والإذة أظبىع على  3ًجىص لعظى هُئت الخذسَغ العابم أو لخشٍ

ادة  ، وعششة دهاهير سظىم اشتران ظىىي، ولشئِغ الجامعت صٍ
ً
 جأمُىــا معتردا

ً
الأهثر، ملابل خمعين دًىــاسا

 .ىخب االإعخعاسةكُمت الخأمين بما ًدىاظب وكُمت ال

 (: 5)ة مــــــاد
 .على سواد االإىخبت عشض ما بدىصتهم مً الىخب واالإىاد االإىخبُت الأخشي على مشاكب االإذخل لذي مؼادستهم االإىخبت

 (6)ة مــــــاد
هخب هدذ أكص ى والإذة زلازت أظابُع وبمىحب بطاكت خاصت جصشف باظمها، بىاء  5حعُـش االإىخبت االإإظعاث العامت 

 .طلب هزه االإإظعاث وحعلم ئلى مىذوب معخمذ منها، ملابل جأمين طعف كُمتهاعلى 
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 (7)ة مــــــاد
 .ومىخباث اليلُاث الأخشي ومإظعاث البدث العلمي بمىحب اجفاكُاث خاصتليلُت جخم الؤعـاسة بين مىخبت ا

 (8)ة مــــــاد
اث، والمجمىعاث الخاصت مً الىخب الىادسة   والمخطىطاث والىزائم واالإىاد االإىخبُت والأفلام لا ججىص ئعاسة الذوسٍ

 .والأكشاص االإذمجت والأششطت والششائذ والخشائط وػيرها

 (9)ة مــــــاد
لأمين االإىخبت الحم في الامخىاع عً ئعاسة أي هخاب أو مىع اظخعماله بشيل عام داخل االإىخبت، ئرا سأي أن االإصلحت 

 .العامت جلخض ي رلً

 (11)ة مــــــاد
لأمين االإىخبت الحم في اظترداد أي هخاب معاس كبل اهتهاء مذة الؤعاسة أو الامخىاع عً ئعاسة أي هخاب، ئرا ما سأي أن 

 .الحاحت حعخذعي رلً

 (11)ة مــــــاد
 .جخم ئعاسة الىخب بمىحب البطاكت التي حعذها اليلُت 

 (12)ة مــــــاد
ت في ئعاسة هزا الىخاب لا ًجىص ججذًذ ئعاسة أي هخاب ئرا وان مطلىبا  الإعخفُذ أو أهثر وفي هزه الحالت، جشاعى الأولىٍ

 .للطالب الأوٌ هما لا ًجىص ئعاسة هخب حذًذة للمعخفُذًً ئرا واهذ في خىصتهم هخب مخأخشة مع دفع فترة الخأخير

 (13)ة مــــــاد
غ  - أو بمبادسة مً االإىخبت، جىطع الىخب االإشاد ئعاستها على سف الحجض باكتراح مً أعظاء هُئت الخذسَ

 .وججىص ئعاسة هزه الىخب ئعاسة لُلُت فلط وجىغم االإىخبت عملُت اظخعمالها خلاٌ ظاعاث الذوام
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جبذأ الؤعاسة اللُلُت كبل ظاعت مً اهتهاء الذوام الشظمي للمىخبت، وجيخهي بعذ ظاعت مً بذاًت دوام الُىم  -

 .الخالي

 (14)ة مــــــاد
ججذًذ اظخعاسة الىخب االإعاسة له، فاهه ًجب ئخطاس االإىخبت لدسجُل الخجذًذ، بدُث ًيىن في خالت سػبت االإعخعير  

 .الخجذًذ الإشجين على أكص ى خذ فلط

 (15)ة مــــــاد
ت، ًيبغي عليهم ئخظاس ما ًفُذ  عُت والؤداسٍ في خالت اهتهاء خذماث العاملين في الجامعت مً أعظاء الهُئخين الخذسَ

 .تئخلاء طشفهم مً االإىخب

 (16)ة مــــــاد
دًىاساث للىخاب الىاخذ عً ول ًىم ًخأخش في اظترحاعه ، على ألا جخجاوص ػشامت الخأخير االإتراهمت 5ٌؼشّم االإعخفُذ 

 .طعف زمً الىخاب مع ملاخغت هخابت االإادة على بطاكت االإىخبت

 (17)ة مــــــاد
ع ما أجلفه أو أفلذه مً  ًشد االإعخعير ما اظخعاسه مً هخب بالحالت التي عليها الىخاب، - وهى ملضم بخعىٍ

ت  الىخب ورلً باخظاس وسخت بذًلت مً هفغ الطبعت أو ٌعذد زمنها، مع ئطافت وافت االإصاسٍف الؤداسٍ

 .لزلً الىخاب

 مً مجمىعت، وحعزس ششاؤه بمفشده ٌؼشّم االإعخفُذ طعف زمً المجمىعت  -
ً
ئرا وان الىخاب االإفلىد حضءا

 .الياملت

 (18)ة مــــــاد
ئرا سفع الطالب ئعادة االإادة االإعخعاسة، أو كام بالجلاف االإخعمذ لأي مادة مىخبُت، فُداٌ ئلى الجهت المخخصت 

ع الىاسدة في هزه الخعلُماث       .لاجخار الؤحشاءاث الخأدًبُت بدله بالطافت ئلى جطبُم أخيام الخعىٍ
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 (19)ة مــــــاد
 .( وفم الىغام االإعمىٌ في اليلُتملف أسشُف الىخب اللذًمت )الخالفتًجب الاخخفاظ باليسخ الخالفت وخفغها في 

 (21)ة مــــــاد
اث االإىخبت، هما لا ٌعمذ لهم عىذ  على سواد االإىخبت عىذ دخىلهم عذم اصطداب أًت أػشاض لها علاكت بمدخىٍ

 .الخشوج أخذ أي أػشاض جخعلم باالإىخبت ئلا وفلا للطشق اللاهىهُت

 (21)ة مــــــاد
  .على الطالب كبل الدسجُل في الفصل الذساس ي الخالي، أن ًدصل على ئخلاء طشف مً االإىخبت -

على الجهاث االإعئىلت في الجامعت عذم ئخلاء طشف أي عامل أو طالب فيها، عىذ اهتهاء علاكخه بها، كبل  -

 .الحصىٌ على ئخلاء طشف مً االإىخبت

 (22)ة مــــــاد 
ش   .االإطبىعاث والاجصاٌ الؤلىترووي ملابل سظىم ًخم جلذًشها مً كبل أمين االإىخبتجلذم االإىخبت خذماث جصىٍ

 (23)ة مــــــاد
عُت  ش )و ٌعمذ لعظى الهُئت الخذسَ  في العام الذساس ي 051لأػشاض البدث جصىٍ

ً
( مئخين وخمعين صفدت مجاها

ش على االإىاد االإىخبُت التي لا ٌعمذ باعاستها  .الىاخذ، على أن ًلخصش الخصىٍ

 (24)ة مــــــاد
 للمىخبت ئلا ئرا 

ً
 عنها( بىاء على طلب عظى هُئت الخذسَغ مليا

ً
جيىن االإادة االإصىسة والتي حشتريها االإىخبت )جطلب صىسا

 .سػب في دفع كُمتها

 (25)ة مــــــاد
ش فلمذًش االإىخبت الحم في  ئعطائه صىسة ئرا حلب أي شخص مادة هادسة أو ػير مخىفشة في االإىخبت لؼاًاث الخصىٍ

 .عنها ملابل اخخفاظ االإىخبت لىفعها بصىسة أخشي 
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 (26)ة مــــــاد
ئرا أظاء أي شخص العلىن داخل االإىخبت أو اسجىب أًت مخالفت جأدًبُت فلمذًش االإىخبت أن ًمىعه مً دخىٌ  

ذ على فصل دساس ي واخذ. أو جلذًم شيىي بدله ئلى  االإىخبت وأن ًدشمه مً اظخعاسة أي مادة مىخبُت الإذة لا جضٍ

 .الجهت المخخصت في اليلُت لاجخار الؤحشاءاث الخأدًبُت االإىاظبت بدله

 (27)ة مــــــاد
لا ًدم لأي شخص أن ًلصم أو ًثبذ أي بُان أو ئعلان أو وششة في أي ميان في االإىخبت ئلا بارن معبم مً مذًش 

 .االإىخبت بالخيعُم مع الجهاث االإعىُت باليلُت

 (28)ة مــــــاد
 .عمُذ اليلُت وأمين االإىخبت معئىلان عً جىفُز أخيام هزه الخعلُماث -

ًجىص ئدخاٌ حعذًلاث على هزه اللائدت ولما دعذ الظشوسة لزلً بىاء على اكتراح مً أمين االإىخبت  -

 .ومىافلت عمُذ اليلُت علُه

خ صذوسها وعلى ول االإعىُين بالالتزام بما حاء فيها -  .ٌعمل بهزه اللائدت مً جاسٍ

 ة:قواعذ التعامل داخل المكتب

 الدسجُل في سجل االإترددًً في مذخل االإىخبت. 

 على طلاب وصواس االإىخبت وطع الحلائب وػيرها في االإيان المخصص لها. 

 الالتزام بالهذوء الخام داخل االإىخبت. 

 خغش الأول والششب داخل االإىخبت نهائُا. 

 ًمىع الخذخين مىعا باجا. 

  أو ئجلافها والمحافغت على أزار االإىخبتعذم الىخابت على الىخب. 

 كفل الهىاجف المحمىلت عىذ دخىٌ االإىخبت. 

 لا ٌعمذ باخشاج الىخب ئلا بارن مً أمين االإىخبت أو مً ًىىب عىه. 

 أزار االإىخبت وفخذ االإىُفاث دون ئرن االإششفين على االإىخبت ً  .لا ٌعمذ بخدشٍ
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 معنى أن ٌعخخذم الطالب بطاكخه الجامعُت بىفعه عذم اظخخذم بطاكاث الؼير عىذ اظخعاسة الىخب، ب

 ٌ ت االإفعى  .على أن جيىن ظاسٍ

 ًدغش الىلام داخل االإىخبت جماما. 

 ًأي مخعللاث جخص الطالب ما عذا الذفاجش جىطع في الشف المخصص لزل. 

 الىخب التي جخص االإىخبت حعشض على الياوهتر ختى لا ًدذر خلط. 

 عذم الجلىط دون ظبب داخل االإىخبت. 

 عىذ الخشوج عذم جشن الىخب على الطاولت  لأي ظبب مً الأظباب. 

 عذم اصطداب الظُىف ئلا بارن معبم مً اللائمين على أمش االإىخبت. 

 

 مواعيذ فتح المكتبة:

 :)عهشا0:11وختى العاعت  0:11مً العاعت  )الفترة الصباحية. 

 :)ءًامعا 5:00عهشا وختى العاعت  3:11مً العاعت  )الفترة المسائية. 

 رة االإعائُت، في أًام الامخداهاثهــــما أن االإىخبت حعمل بصىسة مخىاصلت ختى الفت. 
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 قائمة بالكتب الموجودة بمكتبة الكلية


