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 لجنة إعداد الدليل 

 تمهيد 

 بيانات عن الكلية 

 رؤية الكلية ورسالتها وقيمها وأهدافها 

 الخدمات التي تقدمها الكلية 

 مىقع الكلية الجغرافي وخريطة المبنى 

 ة والمهام والاختصاصاتالهيكل التنظيمي للكلي 

  م2025إحصائيات وبيانات سنة 

 الإجراءات الىظيفية 
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ذ

ش االإلهذ اللالي لإكذاد االإللمحن الزي ؤظغ ظىت م1991ٔلُت الللىم في اللام  جإظعذ أهذ م1987، ؤزش جؼىٍ ذ  ، وُ

جم حوُحر اظمها بلى ٔلُت  م1998جبلُتها لجاملت هاصش الأممُت، بمعمى ٔلُت الآداب والتربُت، وفي اللام الجامعي 

أهذ في البذاًت جظم ظبلت ؤُعام مً طمنها ُعم الللىم الؼبُلُت وال اطُاث وفي ظىت الآداب والللىم، و  م1993شٍ

اء، وبلذ رلٗ جم ًصل ٔلُت الللىم كً ٔلُت الآداب في ظىت  اظخدذزذ الأُعام الُٕمُاء والأخُاء والخاظىب والٌحزً

م ) م2013 (، واظخدذزذ كذة ؤُعام ؤخشي بٖلُت الللىم وجظم الٖلُت 669/2013بِشاس سثِغ مجلغ الىصساء سُ

اطُاث 10خالُا  اء، الخاظىب، كلم الىباث، كلم الخُىان، الأخُاء الذُُِت، ؤُعام كلمُت وهي: الشٍ ، الُٕمُاء، الٌحزً

 الؤخصاء، الجُىلىحُا، كلىم البِئت.

ومً االإللىم ؤن االإىؿٍ الؤداسي ٌلخبر كمىد مدىسي جشجٕض كلُه كملُت بهجاح االإعحرة الللمُت والخللُمُت، ومً هزا 

أدًمُت في الٖلُت حلخ غ واالإىؿٌحن االإٌهىم ًةن الخُاة الأ مذ كلى جٖامل ؤدواس اللاملحن ًيها مً ؤكظاء هُئت الخذسَ

 لخذمت الٖلُت وػلابها وجِذًم مخخلٍ ؤهىاق الذكم للجمُم.
ً
 واالإلُذًً الزًً ًٕمل بلظهم بلظا

غ وهحرهم، ورلٗ  ذ جم اكذاد هزا الذلُل ٓمشؼذ لٖل ميعىبي ٔلُت الللىم مً ػلاب وملُذًً وؤكظاء هُئت جذسَ وُ

ت بالٖلُت، والِاثمحن كلى ظحر اللمل ًيها مً االإىؿٌحن والٌىُحن والخشط الجامعي للخل شي كلى االإٖاجب والأُعام الؤداسٍ

 .هاوالخٌاسة الزًً ًِذمىن خذماتهم للٖلُت ولٖاًت مىدعبي

 

 

 

 



 

 م2025 –دليل الموظفين 

 

 

 

 

 البياهاث الىصفيت .‌أ

 لُبُاالذولت: 

 ٔلُت الللىماظم االإاظعت الخللُمُت: 

 مىؼِت الِضاخُت –صلُتن  -لُبُا اللىىان الٖامل: 

م الهاجٍ:   + 218 - 91 -7204466سُ

ذ الؤلٕترووي:   info@sci.asmaryaedu.lyالبرً

خ جإظِغ الٖلُت:   م1987جاسٍ

 ؤسبم ظىىاث الإشخلت البٖالىسٍىطمذة الذساظت: 

 خٖىمُتهىق االإاظعت: 

ت الؤظلامُتجبلُت الٖلُت:   الجاملت الأظمشٍ

م الٖلُت:   صلُتنمذًىت مىُ

 الٖلُت مخصصت للزٔىس والؤهار

ل:  ت حهت الخمىٍ  خٖىمي، طمً محزاهُت الجاملت الأظمشٍ

 الجاملُت)البٖالىسٍىط( والذسحت اللالُت )االإاحعخحر( في بلع البرامج.الذسحاث االإمىىخت: 

 معلىماث عامت: .‌ب

غ بذسحاث كلمُت مخخلٌت بالأُعام الللمُت 144ًىحذ بالٖلُت  -  بالٖلُت.كظى هُئت جذسَ

 بالأُعام الللمُت ٔلهم مىخشػحن بالذساظاث الللُا لخدظحر دسحت االإاحعخحر  18ًىحذ بالٖلُت كذد  -
ً
ملُذا

 ظىاء بالذاخل ؤو الخاسج.
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. 75ًىحذ بالٖلُت كذد  -
ً
 مىؿٌا

ػلبت  1350ػلبت االإشخلت الخمهُذًت للللىم الؼبُت و 550بُنهم  ًخجاوص كذد الؼلاب بالٖلُت ؤلٍ ػالب -

 لللىم.ٔلُت ا

 –في اللام الجامعي الىاخذ )ًصل الشبُم  ًصلحن دساظُحنجدبم الىـام الٌصلي، هـام الذساظت الخالُت بالٖلُت 

.)ٍ  ًصل الخشٍ

 رؤية الكلية

ّ ُُم دًيىا  ض الؽشآت االإجخملُت وً الخمحز في الخللُم والبدث الللمي في الللىم الأظاظُت وجؼبُِاتها وحلضٍ

 الىػىُت.الخىٍُ وملاًحرها 

 رسالة الكلية

جِذًم بشامج دساظُت مخؼىسة جخٌّ مم االإلاًحر الذولُت وجلبي مخؼلباث ظىَ اللمل، واحشاء بدىر كلمُت 

ت ُادسة كلى الُِام بىاحباتها طمً بِئت حاربت  مخمحزة حعهم في خذمت االإجخمم، وبكذاد وجإهُل ٌٓاءاث بؽشٍ

 ومدٌضة.

 قيم الكلية

ُت العاثذة في الجاملت والىاسدة في الخؼت الاظتراجُجُت للجاملت والععي لترظُخ الالتزام بالُِم الخىـُم

 مظامحن الُِم، واالإخمثلت بما ًلي:

 الاهخماء واللمل االإاظعاحي. .1

 الجىدة والخمحز. .2
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 الجزاهت الللمُت والؽٌاًُت. .3

ش االإعخمش. .4  الخؼىٍ

ت. .5  الخلاون واالإؽاسٓ

6. .ّ  اللمل بشوح الٌشٍ

‌أهداف الكليت

الخؼت الاظتراجُجُت لٖلُت الللىم مجمىكت مً الأهذاي الشثِعُت لخدُِّ سئٍتها وسظالتها االإيؽىدة، وجخمثل جخظمً 

 هزه الأهذاي بما ًلي:

 جدُِّ الخمحز في الخللُم اللالي والبدث الللمي وخذمت االإجخمم. .1

ش وجدُِّ العبل الٌُٕلت بظمان حىدة الاداء واالإخشحاث. .2  جؼىٍ

 للمىاسد والخِىُت الخذًثت.الاظخخذام الامثل  .3

4. .
ً
أدًمُا  وؤ

ً
ا حر بِئت مدٌضة وحاربت بداسٍ  جىً

5. .
ً
 ودولُا

ً
أث ًاكلت مدلُا  بُامت ؼشا

 

 

 

 

 

 



 

 م2025 –دليل الموظفين 

 

 

 

 

 الخدمبت‌التعليمية .‌أ

ُعم الأخُاء الذُُِت  –ُعم الُٕمُاء ؤُعام كلمُت جمىذ دسحت البٖالىسٍىط وهزه الأُعام هي:  10جظم الٖلُت 

اطُاث  – اء الؼبُت  –لخاظىب ُعم ا –ُعم الشٍ اء وؼلبت الٌحزً ُعم  –ُعم كلم الخُىان  –ُعم الٌحزً

 ُعم كلم الىباث. –ُعم كلىم البِئت  –ُعم الجُىلىحُا  –الاخصاء 

 
ً
 بشامج دساظاث كلُا جمىذ بها دسحت االإاحعخحر وهزه البرامج هي: 04ٓما ًىحذ بالٖلُت خالُا

اطُاث  –ُعم الأخُاء الذُُِت  -ُعم الُٕمُاء  اء. –ُعم الخاظىب  –ُعم الشٍ  ُعم الٌحزً

 خدمبت‌شؤون‌الطلاة: .‌ة

 مخابلت حسجُل االإِشساث والخزي والاطاًت. .1

ت. .2 خ الأوؽؼت والؤحشاءاث الؤداسٍ م وجىاسٍ  وؽش جِىٍ

 مخابلت صشي االإٖاًأث االإالُت. .3

‌خدمبت‌الإرشبد‌والدعم‌الأكبديمي:‌ .‌ج

 مم الخُاة الجاملُت.هُئت الؼلاب االإعخجذًً، وجدٌحزهم كلى الخٍُٕ  .1

حن، واظدثماس ُذساتهم وبمٖاهاتهم. .2 م الؼلاب االإخٌىُ  حصجُم وجٕشٍ

3.  ً  ومعاكذتهممخابلت الؼلاب االإخلثرً
ً
أدًمي. دساظُا  كلى جصخُذ معاسهم الأ

 آدؽاي االإىهىبحن واالإبذكحن مً الؼلاب، وسكاًتهم. .4
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 :الأنشطة‌الطلابية .‌د

اطُت كلى معخىي الأُعام  .1  والٖلُت.بُامت مىاؼؽ سٍ

 بُامت مداطشاث جثٌُُِت كامت وجخصصُت. .2

 خدمبت‌المجتمع‌والبيئة .‌ه

 جم اظخدذار وخذة خاصت بخذمت االإجخمم والبِئت بالٖلُت جخىلى الُِام باالإىاؼؽ الخالُت:

اساث مُذاهُت للمذاسط. .1  صٍ

 بُامت هذواث ومداطشاث جثٌُُِت. .2
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 اطُاث  الشٍ

 الُٕمُاء 

 اء  الٌحزً

 اء الٕلاظُُٕت  . الٌحزً

 اء الؼبُت  الٌحزً

 كلم الىباث 

 كلم الخُىان 

 الخاظىب 

 الأخُاء الذُُِت 

 الؤخصاء 

 الجُىلىحُا 

 البِئت 

 ماحعخحر الُٕمُاء 

 ماحعخحر الأخُاء الذُُِت 

 اطُاث  ماحعخحر الشٍ

 اء  ماحعخحر الٌحزً
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ت الؤظلامُت بمذًىت صلُتن، مىؼِت الِضاخُت، وجبلذ بالعُاسة ُشابت   11جِم ٔلُت الللىم الخابلت للجاملت الأظمشٍ

ّ الىادي والزي ًىدذس باججاه مىاص لؽاػئ البدش ٓما هى في االإعاس باللىن الأخمش كلى  ُٓلىمتر  مً بىابت ٓلام كلى ػشٍ

ؼت الىظؼى في الؽٖل الخالي، ٓما جبلذ كً ٔىبشي مذًىت صلُتن معاًت  ُٓلىمتر بالعُاسة باججاه الوشب كلى  9الخشٍ

ّ الِضاخُت الزي ًىدذس با  بؼشٍ
ً
ّ العاخلي مشوسا ججاه معخىصٍ الِضاخُت مِابل ملهذ الضهشاء لخللُم البىاث، الؼشٍ

 و ° 14.512631كىذ الىِؼت راث الؤخذازُاث  
ً
ا ، °32.500033ؼشُ

ً
لها بالِشب مً ُاكاث  ؼمالا مخاص مىُ وٍ

 وملامل الذوس الثاوي الإباوي الٖلُت.

دخىي كلى كذة مباوي منها مبيُحن ؤلٍ متر مشبم، وج 14وجبلى بحمالي معاخت الأسض الىاُلت كليها الٖلُت ُشابت 

لت(، ٓما  سثِعُحن كلى اسجٌاق ػابِحن ًِم بٖل منهما مذسحت )مذسج الؽهُذ كبذالِادس دلٍ، ومذسج الؽهُذ خلُل اهىٍ

ت، وطمً مشاًّ الٖلُت جم اوؽاء مبجى بداسي كلى  ًىحذ بهزًً االإبيُحن كذد مً الِاكاث واالإلامل واالإٖاجب الؤداسٍ

ّ( ًدخىي كلى متر م 650معاخت  ت )ُاػم االإشخىم ؤ.د. ًخحي ؤبىبشٍ شبم، مخصص للأُعام الللمُت واالإٖاجب الؤداسٍ

، ٓما ًىحذ حىاس هزا االإبجى ُاػم اخش مخصص للِاكاث الذساظُت لؼلبت الذساظاث الللُا، وطمً  13
ً
ا  بداسٍ

ً
مٕخبا

أظتراخت ل لؼالباث بها مصلى ودوساث مُاه خاصت ظاخاث الٖلُت واظتراخاث الؼلبت بها جم جخصُص معاخت ملضولت 

 بهً.
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 ًخٖىن الهُٖل الخىـُمي للٖلُت مً االإٖاجب والأُعام الخالُت:

 مٕخب ؼاون مجلغ الٖلُت. .1

ب. .2  مٕخب الذساظاث والخذسٍ

غ. .3  مٕخب ؼاون ؤكظاء هُئت الخذسَ

 عم الذساظت والامخداهاث.ُ .4

 ُعم ؼاون االإٕخبت. .5

 ُعم البدىر والاظدؽاساث. .6

 ُعم الللاُاث الثِاًُت. .7

 للُمُت.ُعم الىظاثل الخ .8

 وجُُِم الآداء. ُعم الجىدة .9

 ُعم اليؽاغ الؼلابي.  .10

 مجلغ الِعم الللمي:  .11

 سثِغ الِعم. . ؤ

غ بالِعم. . ب  ؤكظاء هُئت الخذسَ

دبله الأُعام الخالُت: .12  مسجل الٖلُت وٍ

 ُعم الِبى٘ والدسجُل. . ؤ

 ُعم اليؽاغ الؼلابي. . ب
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جحن. . ج  ُعم الخشٍ

 ُعم الخذمت الاحخماكُت. . د

ت واالإالُت وجدبله الأُعام الللمُت: .13  مٕخب الؽاون الؤداسٍ

ت والخذماث. . ؤ  ُعم الؽاون الؤداسٍ

 ُعم الؽاون االإالُت واالإخاصن. . ب
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خه ٔل مً: ظم في كظىٍ  جذاس الٖلُت بمجلغ ًٖىن بشثاظت كمُذ الٖلُت وٍ

 .ُل الٖلُت للؽاون الللمُت  العُذ وٓ

 بالٖلُت. العادة سئظاء الأُعام الللمُت 

 .العُذ سثِغ ُعم الجىدة وجُُِم الأداء بالٖلُت 

 .العُذ سثِغ ُعم الذساظت والامخداهاث 

 .العُذ سثِغ ُعم الذساظاث الللُا واالإلُذًً بالٖلُت 

 .غ بالٖلُت  العُذ مذًش مٕخب ؤكظاء هُئت الخذسَ

 .العُذ سثِغ ُعم البدىر والاظدؽاساث بالٖلُت 

 ت واالإالُت بالٖلُت.العُذ مذًش مٕخب الؽاون الؤدا  سٍ

 .العُذ مسجل الٖلُت 

غ بالٖلُت، وهُِب مىؿٌي الٖلُت، وسثِغ اجداد  وللمجلغ خّ دكىة ؤي مً العادة، هُِب ؤكظاء هُئت الخذسَ

ذ. ؤلا الؼلبت لخظىس بلع حلعاجه الإىاُؽت الأمىس الخاصت بهم، كلى   ًٖىن لهم الخّ في الخصىٍ

تىلى مجلط الكليت المهام  ‌التاليت:** وٍ

 سظم العُاظاث الخللُمُت للٖلُت. (1

لاث الىاًزة. (2  للدؽشَ
ً
ِا  سظم العُاظاث اللاصمت لإداسة ؤمىا٘ الٖلُت واظدثماساتها وً

غ واالإلُذًً للخلُحن ؤو الذساظت خعب الأخىا٘ واُتراح هذبهم وبكاستهم. (3  جشؼُذ ؤكظاء هُئت الخذسَ
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 اُتراح مؽشوق اللاثدت الذاخلُت للٖلُت. (4

 خؼؽ الذساظت وؼشوغ مىذ الذسحاث الللمُت.اُتراح  (5

 بكذاد االإىاهج الذساظُت. (6

 وطم هـام ظحر الامخداهاث وجدذًذ مىاكُذها. (7

 اُتراح الِىاكذ االإخللِت بِبى٘ الؼلاب في الٖلُت وظاثش ما ًخصل بدعُحر الخللُم وجدُِّ الىـام في الٖلُت. (8

 واالإداطشاث.جىٌُز الِىاكذ االإخللِت بمىاؿبت الؼلاب وهـام الذسوط  (9

 اُتراح اوؽاء الأُعام الللمُت.  (10

غ والٌىُحن.  (11  جدذًذ اخخُاحاث الٖلُت مً ؤكظاء هُئت الخذسَ

 جدذًذ اخخُاحاث الٖلُت مً ملامل وججهحزاث وهحرها مً مىاد الدؽوُل الأخشي ووطم مىاصٌاتها.  (12

 

 .الؤؼشاي كلى بكذاد الخؼت الخللُمُت بالٖلُت وجىٌُزها 

  ،الؤؼشاي كلى سئظاء الأُعام الللمُت بالٖلُت وكشض ُشاساث مجالغ هزه الأُعام كلى مجلغ الٖلُت

 ومخابلت جىٌُز ما ًخِشس بؽإنها مم سئظاء الأُعام.

 ت والأًشاد اللاملحن ب  الٖلُت والؤؼشاي كليها.الخيعُّ بحن الأحهضة الٌىُت والؤداسٍ

  حن والٌئاث غ والٌىُحن والؤداسٍ جِذًم الاُتراخاث بؽإن اظخٕما٘ خاحت الٖلُت مً ؤكظاء هُئت الخذسَ

زلٗ االإيؽأث والخجهحزاث وهحرها.  االإعاكذة الأخشي وٓ

  االإجلغ. والخدظحر لاحخماكاثالؤكذاد 

 .ش واالإللىماث اللاصمت كنها  جلِي االإىطىكاث التي حلشض كلى االإجلغ والخِاسٍ
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  الِشاساث.بكذاد حذو٘ ؤكما٘ احخماكاث االإجلغ بالخيعُّ مم كمُذ الٖلُت ً ش االإداطش وجذوٍ  وجدشٍ

 .جلِي االإشاظلاث الىاسدة للٖلُت وبكذاد االإشاظلاث وخٌـها 

خىلى  ٌضاعد عميد الكليت في أداء مهام وكيلا للشؤون العلميت (2 ىىب كىه خا٘ هُابه ؤو خشوحه في بحاصة  وٍ وٍ

ؽشي كلى مخابلت اللملُت الخللُمُت والبدثُت داخل الٖلُت.  جىٌُز ما ًخم جٖلٌُه به مً مهام مً كمُذ الٖلُت وَ

 

 بها. الللمُت لأهشاضث الأُعام جلِي جشؼُدا ب وجصيٌُها وجبىٍ  الذساظت ؤو الخذسٍ

  ب االإخاخت بالٖلُت والأكذاد التي  لها. ًمًٕ جىحيههاخصش وجدذًذ مجالاث الذساظت الللُا والخذسٍ

  ت في بحشاء البدىر والذساظاث اللاصمت لخدذًذ بمٖاهُت اظخدذار جخصصاث حذًذة للذساظاث االإؽاسٓ

ش ا  لِاثم منها، وبكذاد خؼؽ وبشامج الخىٌُز اللاصمت ومخابلتها.الللُا وجؼىٍ

 .بكذاد خؼؽ وبشامج الذساظاث الللُا بالٖلُت والؤؼشاي كلى جىٌُزها 

  بكذاد خؼؽ وبشامج الذساظاث الللُا بالخاسج واجخار الؤحشاءاث اللاصمت ومخابلتها بالخيعُّ مم الجهاث

 االإخخصت.

 ب ومخابلت اكخمادها بكذاد مؽشوق االإحزاهُت اللاصمت لخ ىٌُز خؼؽ وبشامج الذساظاث الللُا والخذسٍ

 وجىٌُزها.

  ًش خؼؽ وبشامج الذساظاث الللُا في الذاخل والخاسج وجدلُلها واجخار بحشاءاث الخذ م جلِي جِاسٍ

 الصلىباث التي جىاحهها.

 .بدث ػلباث جمذًذ ؤو انهاء البلثت والشحىق الإباؼشة اللمل 

  ت في الخلِاث  الذساظُت والىذواث راث الللاُت بيؽاغ االإٕخب.االإؽاسٓ

 .ت كً وؽاغ االإٕخب ش االإخابلت الذوسٍت والعىىٍ  بكذاد جِاسٍ
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 .شَ اللمل راث الللاُت بيؽاغ االإٕخب ت في ؤكما٘ اللجان وً  االإؽاسٓ

 .الاخخٌاؾ بملٌاث ًشكُت للملُذًً، واجخار بحشاءاث اظدٌُاء معدىذاث الخلُحن لهم 

 ُللاؼتراػاث التي جدذدها الٖلُت.احاث الٖلُت بخؼاس الجاملت باخخ 
ً
ِا  مً االإلُذًً وً

 .بكذاد البُاهاث والؤخصاءاث الخاصت باالإلُذًً بالٖلُت وببلان الجاملت بها 

 

 الخلاُذ والخلُحن وبخالتها بلى الجهاث االإخخصت.حشاءاث اظدٌُاء معدىذاث اجخار ا 

 .الاؼتراػاث التي جدذدها الٖلُت ّ  بخؼاس الجاملت باخخُاحاث الٖلُت مً ؤكظاء هُئت الخذسَغ وً

 .غ بالٖلُت وببلان الجاملت بها  بكذاد البُاهاث والؤخصاءاث الخاصت بإكظاء هُئت الخذسَ

  غ اجخار احشاءاث جمٕحن الجذد مً اظخلام كملهم بالخيعُّ مم الأُعام الللمُت ؤكظاء هُئت الخذسَ

 االإخخصت.

 .ٗاجخار احشاءاث اخلاء الؼشي الإً ؤههى كمله وببلان الجاملت بزل 

 

  ت بإكظاء هُئت الخيعُّ بحن الأُعام الللمُت في وطم الجذاو٘ الذس اظُت وحوؼُت االإِشساث االإؽترٓ

غ.  الخذسَ

  البث في ػلباث الىِل بحن الأُعام واهخِا٘ الؼالب مً الٖلُت وبليها بالخيعُّ مم الأُعام االإخخلٌت

 ومسجل الٖلُت.

  ًًبكذاد ُىاثم بإظماء الؼلبت الز ٘ ام حلىظهم واالإىاد التي ًدّ لهم  خّ دخى الامخداهاث وجدذًذ ؤسُ

 مخداهاتها.دخى٘ ا

 .اظخخشاج بؼاُاث الامخداهاث وحعلُمها للؼلاب 
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 .جىـُم الجذاو٘ الذساظُت وحذاو٘ الامخداهاث 

 .مخابلت الأمىس الذساظُت والؤؼشاي كلى الامخداهاث 

 .جىصَم االإشاُباث في الامخداهاث بالخيعُّ مم الأُعام الللمُت 

 .ببلان الجهاث االإخخصت بيخاثج الامخداهاث 

  ش  كً ظحر اللملُت الخللُمُت والامخداهاث للشطها كلى مجلغ الٖلُت.بكذاد جِشٍ

 

 .اجخار احشاءاث جضوٍذ االإٕخبت بالٕخب واالإشاحم والاؼتراْ في الذوسٍاث الللمُت 

 حر االإشاحم للؼلاب بِاكت االإؼاللت با  الإٕخبت.جىً

 .جباد٘ مؼبىكاث الٖلُت مم الٖلُاث الأخشي واالإلاهذ ومشآض الأبدار 

 .ًهشظت الٕخب والذوسٍاث 

 .بمذاد الؼلاب بالٕخب الذساظُت ومعاكذتهم في الاظخٌادة مً االإشاحم واالإصادس 

 .بكاسة الٕخب في خذود ما جدث كلُه الخللُماث اللامت للمٕخبت 

 

 .الخيعُّ بحن الأُعام الللمُت التي لها كلاُت بما ًشد للٖلُت مً اظدؽاساث ًىُت 

 .جزلُل الصلىباث التي ُذ جىاحه البدىر الللمُت بالٖلُت بالخيعُّ مم الجهاث االإخخصت 

 ش مجلت الٖلُت ورلٗ بالخيعُّ مم الجهاث االإخخصت.اجخار الؤحشا  ءاث اللاصمت لخىٌُز ما جؼلبه ؤظشة جدشٍ

 

 ً شد لها مً دكىاث بالخصىص.الؤكذاد والترجِب الإا ًخِشس اولِاده مً ماجمشاث وهذواث كلمُت بالٖلُت ؤو ما 

 .ججمُم االإللىماث والبُاهاث كً الهُئاث والاجداداث التي حؽترْ الٖلُت ًيها وكً ؤكظائها   
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 .بكذاد وبهخاج الىظاثل الخللُمُت بالٖلُت 

  الِاكاث االإخصصت للشض الىظاثل الخللُمُت.الؤؼشاي كلى 

 .ت بها في االإاجمشاث الللمُت  معاكذة ؤكظاء هُئت الخذسَغ كلى بكذاد الىسُاث البدثُت واالإؽاسٓ

 .)حر ؤحهضة كشض البُاهاث )داجاؼى  اللمل كلى جىً

 .اجخار احشاءاث جضوٍذ االإٕخبت بالٕخب واالإشاحم والاؼتراْ في الذوسٍاث الللمُت 

 حر الأؼشػت الللمُت والىزاثُِت والؽشاثذ وؤُشاص وبشامج الخاظىب التي لها كلاُت اللمل كل ى جىً

 بخخصصاث الٖلُت.

 .معاكذة ػلبت الذساظاث الللُا في بكذاد سظاثلهم وػباكتها وبخشاحها بالؽٖل االإىاظب 

 

  .اُتراح االإلاًحر االإخللِت بجىدة الخللُم بالٖلُت وكشطها كلى مجلغ الٖلُت للاكخماد 

 .أدًمي وطبؽ الجىدة لجمُم مٖىهاث الخللُم الجامعي وكملُاث جُُِم الأداء  اُتراح ملاًحر الأداء الأ

 سهت االإلاًحر االإؼبِت بها بالٖلُاث الؤؼشاي كلى جباد٘ االإللىماث مم الجهاث الؤُلُمُت والذولُت االإخخصصت ومِا

شها.  لخؼىٍ

 .ىاكذ وؤدلت اظترؼادًه لخؼىٍش الأداء وطمان حىدة الخللُم بالٖلُت  اُتراح وطم بحشاءاث وُ

 .ت ًيها الإِاسبت مخشحاث الخللُم بالٖلُت باخخُاحاث ظىَ اللمل  احشاء الذساظاث االإُذاهُت واالإؽاسٓ

  ش االإخابلت الذوسٍت ت كً وؽاغ الِعم.بكذاد جِشٍ  والعىىٍ

 

 .اُتراح الخؼؽ االإخللِت باليؽاغ الؼلابي 
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 .بكذاد الجذاو٘ الضمىُت لخىٌُز الخؼؽ االإلخمذة بمشاكاث الجذاو٘ الذساظُت 

  االإىاهب.جىصَم الاظخماساث االإلذة للخلشي كلى 

  ت  االإىاظباث الذًيُت والىػىُت. في بخُاءاالإؽاسٓ

 .ت االإخخلٌت، واُتراح ػباكت ووؽش وجىصَم الأكما٘ الأدبُت االإخمحزة ت في جىـُم االإلخُِاث الأدبُت والٌٕشٍ  االإؽاسٓ

 .اطُت االإخخلٌت  جىـُم الذوسٍاث وحؽُٕل الٌشَ الشٍ

 .ش الذوسٍت كً وؽاغ الِعم  بكذاد الخِاسٍ

 

غ بالِعم بمعاهذة سثِغ الِعم في ُُامه بخدُِّ  ًِىم مجلغ الِعم الزي ًظم حمُم ؤكظاء هُئت الخذسَ

 مهامه واخخصاصاجه ورلٗ مً خلا٘ بلع االإهام والاخخصاصاث ورلٗ كلى الىدى الخالي:

  واالإِشساث الذساظُت.جدذًذ االإشاحم 

  غ واالإلُذًً وظاثش بُت كلى ؤكظاء هُئت الخذسَ ىاث والأكما٘ الخذسٍ جىصَم الذسوط واالإداطشاث والخمشٍ

 االإؽخولحن بالِعم.

 .غ وجيعُِها  جىـُم البدىر الللمُت وؤكما٘ هُئت الخذسَ

 .بكذاد الخؼؽ الذساظُت ومٌشداث االإِشساث الذساظُت 

  غ واالإلُذًً في الِعم.ببذاء الشؤي في ُبى٘ ؤكظاء  هُئت الخذسَ

 .غ  ببذاء الشؤي في ػلباث بحاصاث الخٌشن الللمي والؤحاصة بذون مشجب التي ًخِذم بها ؤكظاء هُئت الخذسَ

 

 

 .ت في الِعم في خذود العُاظت التي جشظمها الٖلُت ومجلغ الِعم  الؤؼشاي كلى الؽاون الللمُت والؤداسٍ
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 ُا والبدىر مخابلت جىٌُز ظُاظت الٖلُت ًُما ًخص ؼاون الِعم وما ًخللّ بالذساظاث الللمُت واللل

 الللمُت والأكما٘ الجاملُت الأخشي.

  م ُشاساث وجىصُاث مجلغ الِعم بلى كمُذ الٖلُت للشطها كلى مجلغ الٖلُت مم جىطُذ وحهت هـش سً

 مجلغ الِعم كىذ الىـش في االإعاثل االإلشوطت كلُه.

 َغ وظاثش الِاثمحن اُتراح جىصَم االإداطشاث والذسوط والأكما٘ الجاملُت الأخشي كلى ؤكظاء هُئت الخذس

غ بالِعم وكشطها كلى مجلغ الِعم.  بالخذسَ

 .غ كً وؽاػهم الللمي والبدثي ت لأكظاء هُئت الخذسَ ش العىىٍ  جلِي الخِاسٍ

 .خٌف الىـام داخل الِعم واالإبادسة بلى ابلان كمُذ الٖلُت بٖل ما مً ؼإهه االإعاط بعحر اللمل بالِعم 

 .ت بالِعم  الؤؼشاي كً الأماهت الؤداسٍ

 .الؤؼشاي كلى االإلامل واالإخخبراث بالِعم 

  خظمً كشطه ت وٍ ش كً نهاًت ٔل كام حامعي مً ؼاون الِعم الللمُت والخللُمُت والؤداسٍ بكذاد الخِاسٍ

لأوحه اليؽاغ بالِعم وما خِِه ومعخىي ؤداء اللمل به وؼاون الذساظت والامخداهاث وهخاثجها وبُان 

لشض ؤزشث في الخىٌُز وكشض  اللِباث التي االإِترخاث بالخلى٘ االإلاثمت لخلافي اللُىب وجزلُل الصلاب وَ

م بلى كمُذ الٖلُت للشطه كلى مجلغ الٖلُت. ش كلى مجلغ الِعم زم ًشً  هزا الخِشٍ

ت جختص بما ًلي: كىن للقضم العلمي أماهت إدارٍ ‌وٍ

 .الؤكذاد للخدظحر لاحخماكاث الِعم وبسظا٘ دكىة الاحخماق للأكظاء 

 ت والٕخابُت الأخشي التي ًؼلبها اللمل بالِعم ورلٗ بةؼشاي سثِغ الِعم.الُِام بالأكم  ا٘ الؤداسٍ

  حر الِشػاظُت وحؽوُل االإلامل واالإخخبراث  ومخابلت ججهحز الِاكاث.اللمل كلى جىً
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 الخالُت:ًخخص بالإؼشاي كلى الأُعام 

 

 .جلِي ٓؽىًاث وؤوساَ االإخِذمحن للذساظت بالٖلُت ومشاحلتها واظدٌُاء الؤحشاءاث الىاحبت هدىها 

 .بجمام الؤحشاءاث االإخللِت باهخِا٘ الؼلاب والدسجُل ووٍُ الُِذ ؤو بكادجه 

 .ًًؤكما٘ ؼاون الؼلاب الىاًذ 

 .بكذاد ُىاثم بإظماء الؼلاب مىصكحن كلى الأُعام 

  سجلاث ُُذ الؼلبت.بكذاد 

 .اظخخشاج البؼاُاث الجاملُت للؼلاب 

 .بكذاد الؤخصاثُاث والبُاهاث الخاصت بالؼلاب 

 

 .جحن والاخخٌاؾ بها  جلِي هخاثج الخشٍ

 .جحن وجِذًشاتهم  ببلان الجهاث االإلىُت بإظماء الخشٍ

 اث ب ؽىً ش ؼهاداث واًاداث الخخشج وٓ جحن.اظدٌُاء بُاهاث الىمارج الخاصت بخدشٍ  إكذاد الخشٍ

 ؽىي الذسحاث لأصخابها  بلذ اكخمادها مً الجهت االإخخصت. حعلُم الؤًاداث والؽهاداث وٓ

 

 .سصذ وبدث وجدلُل الـىاهش االإخخلٌت داخل الٖلُت وجإزشها كلى اللملُت الخللُمُت 

 .  ججمُم االإللىماث بالؼشَ االإخخلٌت للخلشي كلى اججاهاث وؤهماغ العلىْ
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  ؼتراْ في بكذاد الذساظاث والبدىر راث الللاُت بإظباب وؤظالُب ملالجت الـىاهش الاحخماكُت هحر الا

ت.  العىٍ

 .جِذًم االإِترخاث التي حعهم في جىػُذ الللاُت بحن حمُم مىدعبي الٖلُت 

 .بكذاد بشامج الخذمت الاحخماكُت وؤظالُب جىٌُزها داخل الٖلُت 

  ٘ش الذوسٍت كً مجا  الخخصص.بكذاد الخِاسٍ

 

 

 .اساث والخٌلاث التي جىـمها الٖلُت  جىٌُز بشامج الضٍ

 .بحشاء الخشاظت والخدٌف كلى ممخلٖاث الٖلُت 

 لأكما٘ الصُاهت واالإشاًّ والأحهضة والأزار وهحرها. ببلان الجاملت باخخُاحاث الٖلُت 

 .الؤؼشاي كلى ؤكما٘ الىـاًت والخذماث اللامت داخل الٖلُت 

 .الؤؼشاي كلى مِهى الٖلُت 

 .خصش اخخُاحاث الٖلُت مً الِىي اللاملت 

 .الاخخٌاؾ بملٌاث ًشكُت للمىؿٌحن واالإىخجحن وهحرهم 

  بالٖلُت.اجخار احشاءاث مىذ الاحاصاث لللاملحن 

 .ت للمىؿٌحن واالإىخجحن ش العىىٍ  اخؼاس الٖلُت بالخِاسٍ

 .ت بالٖلُت  مشاُبت االإىؿٌحن واللاملحن كلى الىخذاث الؤداسٍ

 .ابذاء الشؤي في ؼإن هِل وهذب االإىؿٌحن واالإىخجحن 

 .اجخار احشاءاث حعلُم اللمل للمىؿٌحن الجذد 



 

 م2025 –دليل الموظفين 

 

 

 

 

 ُت.اكذاد البُاهاث والؤخصاثُاث الخاصت باللاملحن بالٖل 

 .ش  ؤداء ؤكما٘ الؼباكت والسخب والخصىٍ

 .ذ واالإشاظلاث مم الاخخٌاؾ بصىس منها ومخابلت الؤحشاءاث الىاسدة بخصىصها  حعلُم وحعلم البرً

 .اظخِبا٘ االإترددًً كلى الٖلُت ومماسظت مهام الظُاًت لظُىي الٖلُت 

 .اجمام احشاءاث الدجض الٌىذقي الإىدعبي الٖلُت برا لضم الأمش 

 ؽ وبشامج الخشاظت بالخيعُّ مم الجهاث راث الللاُت.بكذاد خؼ 

 .الُِام بإكما٘ الصُاهت اللاصمت وججهحزاتها 

 .ت مىدعبي الٖلُت في الخملاث والشخلاث واالإلاسض وهحرها  جىـُم وجيعُّ مؽاسٓ

 .شَ اللمل راث الللاُت بيؽاغ الىخذة ت في ؤكما٘ اللجان وً  االإؽاسٓ

 

 .ت في ؤكما٘ الجشد الذوسي والٌجاجي والعىىي  االإؽاسٓ

 .بكذاد االإؼالباث باخخُاحاث الٖلُت مً مىاد ولىاصم مخخلٌت 

 .للىاثذ االإلمى٘ بها 
ً
ِا  معٗ خعاب وجىلي ؤكما٘ الؽشاء والصشي مً كهذة الٖلُت وً

 ىت الٖلُت والسجلاث ا ّ اللىاثذ االإلمى٘ بها.الاخخٌاؾ باالإعدىذاث الخاصت بخضٍ  الإخاصهُت وً

 .ش احشاءاث الأمً والعلامت باالإخاصن  الخإٓذ مً جىً

 .حر االإخضن االإخللّ بظمان ظحر اللملُت الخللُمُت بالٖلُت  اكذاد الؼلبُاث اللاصمت لخىً

 .ش مخابلت دوسٍت كً وؽاغ الىخذة  اكذاد جِاسٍ

  ًشاداث والشظىم الخاصت بالٖلُت.جدصُل الا 
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 الاصم رباعي: محمد رجب ابراهيم الجبى -

خ  -  م8811االإُلاد: مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي: دبلىم مخىظؽ -

خ الخلُحن:   -  م2082جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -  م2082-00-02جاسٍ

ت والماليت. -  الصفت: مدًر مكتب الشؤون الإدارٍ

خ الخٖلٍُ باالإهام:  -  م2022-08-28 جاسٍ

 ق2+  خاظلتال الذسحت الىؿٌُُت: -

م الهاجٍ الصخص ي: -  0885280208 سُ

----------------------------------------------------------------- 

 رباعي:  صالم عمار صالم صىلبهالاصم  -

خ االإُلاد:   -  م8810مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي:  دبلىم كالي -

خ الخلُحن:   -  م2082جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -   م2082-00-02جاسٍ

 والمرحلت التمهيدًت الصفت:  مسجل الكليت -

خ الخٖلٍُ باالإهام:   -  م2088-08-21جاسٍ

 ق2الذسحت الىؿٌُُت:  اللاؼشة +  -

م -  0888850898:  الهاجٍ الصخص ي سُ

----------------------------------------------------------------- 

 مصباح عبدالحفيظ عبدالضلام بن صليم الاصم رباعي:  -

خ االإُلاد:   -  م8890مٖان وجاسٍ

 دبلىم مخىظؽ االإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن:   -  م8880جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -   م2028 جاسٍ

جينالصفت:  -  رئيط قضم الخرٍ
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خ الخٖلٍُ باالإهام:   -  م2028-05-80جاسٍ

 ق0الثالثت كؽش +  الذسحت الىؿٌُُت:  -

م الهاجٍ الصخص ي:  -  0882201222 سُ

----------------------------------------------------------------- 

 عادل احمد مختار الفطيس يالاصم رباعي:  -

خ االإُلاد:   -  م8815مٖان وجاسٍ

 دبلىم مخىظؽ االإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن -  م2082:  جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -   م2082-00-02 جاسٍ

نتالصفت:  -  أمين الخسٍ

خ الخٖلٍُ  -  م2088-08-21باالإهام: جاسٍ

 ق2+ الخاظلت الذسحت الىؿٌُُت:  -

م الهاجٍ الصخص ي -  0882251008 : سُ

----------------------------------------------------------------- 

 عيس ى الطيب بشير صىان الاصم رباعي:  -

خ االإُلاد:  -  م8810 مٖان وجاسٍ

 ؼهادة اكذادًت االإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن:   -  م2082جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -   م2082-00-02 جاسٍ

 أمين المخازن ومندوب الكليت الصفت:  -

خ الخٖلٍُ باالإهام:  -  م2088-08-21 جاسٍ

 ق2+ الىؿٌُُت: الشابلتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي -  0882891080 : سُ

----------------------------------------------------------------- 

 مبروكت عبدالضلام أحمد  الفطيس ي الاصم رباعي:  -

خ االإُلاد:   -  م8882مٖان وجاسٍ

 بٖالىسٍىط االإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن:   -  م2081جاسٍ
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خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -   م2088-02-81 جاسٍ

 رئيط قضم المحفىظاث الصفت:  -

خ الخٖلٍُ باالإهام:  -  م2028-09-08 جاسٍ

 ق2الخاظلت + الذسحت الىؿٌُُت:  -

م الهاجٍ الصخص ي:  -  0880529088 سُ

----------------------------------------------------------------- 

 العبديعبدالحفيظ الاصم رباعي:  صالمت محمد  -

خ االإُلاد:   -  م8882مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي:  بٖالىسٍىط -

خ الخلُحن:   -  م2028جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -    م2022جاسٍ

 الصفت:  مدًر مكتب مجلط الكليت -

 ق2الىؿٌُُت:  الثامىت + الذسحت -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0822521019سُ

----------------------------------------------------------------- 

 الاصم رباعي:  صالم شعبان علي الجندي -

خ االإُلاد:   -  م8812مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي:  لِعاوغ -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل  -  م2022-02-00 بالٖلُت:جاسٍ

 الصفت:  رئيط وحدة شؤون المكتبت العلميت -

 ق2الذسحت الىؿٌُُت:  الثامىت + -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0882092200سُ

----------------------------------------------------------------- 

 الاصم رباعي:  علاء الدًن عبدالضلام بن عروش -

خ االإُلاد:   -  م8882مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي: بٖالىسٍىط -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ
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خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -  م2022-02-08جاسٍ

 الصفت:  رئيط قضم النشاط الطلابي -

 ق2الذسحت الىؿٌُُت:  الثامىت + -

م الهاجٍ  -  0888200808الصخص ي: سُ

----------------------------------------------------------------- 

بتعلي رجب  رباعي: عمر‌الاصم  -  كرٍ

خ االإُلاد:   -  م8899مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي:  لِعاوغ -

خ الخلُحن:   -  م2002جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -  م2022-02-21 جاسٍ

 الصفت:  رئيط قضم الىصائل التعليميت -

 ق5الذسحت الىؿٌُُت:  الثالثت كؽش + -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0881122989سُ

----------------------------------------------------------------- 

 الاصم رباعي:  أمل صناد أحمد أحمد -

خ االإُلاد:   -  م8889مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي: لِعاوغ -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -  م2022-00-20جاسٍ

 الصفت:  مدًر مكتب المعلىماث والتىثيق والإعلام -

 ق2الذسحت الىؿٌُُت:  الثامىت + -

م الهاجٍ الصخص ي: -  0885080098 سُ

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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 االإىؿٌىن واللاملىن بالٖلُت 

 ظالم ظلُم االإِشحي سباعي: ظلُمالاظم  -

خ االإُلاد:   -  م8812مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي:  دبلىم كالي -

خ الخلُحن:   -  م2009جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -  م 2089-01-02 جاسٍ

ت واالإخاصن  -  الصٌت:  الؽاون الاداسٍ

 ق5كؽش + الىؿٌُُت: الخادًتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0881205518سُ

----------------------------------------------------------------- 

 الاظم سباعي:  مدمذ الهادي كلي الخاحىسي -

خ االإُلاد:   -  م8888مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي:  اكذادًت -

خ الخلُحن:   -  م2082جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -  م2082-00-02 جاسٍ

ت واالإالُت -  الصٌت:  الؽاون الاداسٍ

 ق4+ الىؿٌُُت: الشابلتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0888001808سُ

----------------------------------------------------------------- 

 الاظم سباعي:  مدمذ ؤخمذ كبذالعلام الهلُب -

خ االإُلاد:   -  م8891مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي:  دبلىم كالي -

خ الخلُحن:   -  م2082جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -    م2089-01-02جاسٍ

غ -  الصٌت:  مىؿٍ بإكظاء هُئت الخذسَ

 ق4كؽش + الىؿٌُُت: الخادًتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0882920192سُ

----------------------------------------------------------------- 
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 ان اسخُمالاظم سباعي:  ًخحي حبران ظلُم -

خ االإُلاد:   -  م8811مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي:  بٖالىسٍىط -

خ الخلُحن:   -  م2082جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -  م2082-00-02  جاسٍ

 الصٌت:  مىؿٍ بِعم الذساظت والامخداهاث   -

 ق4+ الىؿٌُُت: اللاؼشةالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0821918505سُ

----------------------------------------------------------------- 

 مٌخاح ظالم اللِاب اللاػي سباعي: كبذالاظم  -

خ االإُلاد:   -  م8812مٖان وجاسٍ

ت كلىم ؤظاظُت -  االإاهل الللمي:  زاهىٍ

خ الخلُحن:   -  م2085جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -  م 2082-00-02 جاسٍ

ىتالصٌت:  مذًش مٕخب  -  الخضٍ

خ الخٖلٍُ باالإهام:   -  م2080-08-89جاسٍ

 ق3+  الىؿٌُُت: الثامىتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي -  0821082982:  سُ

----------------------------------------------------------------- 

حر - ِّ
 الاظم سباعي:  آمىت كمش امدمذ خم 

خ االإُلاد:   -  م8810مٖان وجاسٍ

 مخىظؽ االإاهل الللمي:  دبلىم -

خ الخلُحن:   -  م2005جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -    م2020جاسٍ

 الصٌت:  مىؿٌت ػباكت -

 ق0كؽش + الىؿٌُُت: الخادًتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0822201222سُ

----------------------------------------------------------------- 



 

 م2025 –دليل الموظفين 

 

 

 

 

 الاظم سباعي: امدمذ مدمذ ظالم اللِاب -

خ االإُلاد:   -  م8812مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي:  ابخذاجي -

خ الخلُحن:   -  م2082جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -  م2089-00-82جاسٍ

 االإبجى الصٌت: ؼاون -

 ق4+ الىؿٌُُت: الثالثتالذسحت  -

م الهاجٍ  -  0889829088الصخص ي: سُ

----------------------------------------------------------------- 

ّؤخمذ بللُذ  سباعي: كليالاظم  -  ابىبشٍ

خ االإُلاد:   -  م8891مٖان وجاسٍ

 دبلىم هىذظت االإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن:   -  م2005جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -   م2082-08-82 جاسٍ

 باالإٕخبت الصٌت: مىؿٍ -

 ق5+ الىؿٌُُت: الخاظلتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي -  0821892180 : سُ

----------------------------------------------------------------- 

 اكمىسةمدمذ مدمذ ابشاهُم الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8898مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي:  كلىم هىذظُت -

خ الخلُحن:   -  م2002جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -   م2081-08-20جاسٍ

ت -  الصٌت:  الؽاون الاداسٍ

 اللاؼشةالىؿٌُُت: الذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0882259202سُ

----------------------------------------------------------------- 

شةكلي مدمذ ظلُم الاظم سباعي:   -  ُشٍ
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خ االإُلاد:   -  م8882مٖان وجاسٍ

 دبلىم كالياالإاهل الللمي:   -

خ الخلُحن:   -  م2028جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت -  م2022-02-00: جاسٍ

 مىؿٍ بمٕخب الىظاثل الخللُمُتالصٌت:   -

 ق3+ الىؿٌُُت: الثامىتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0822805288سُ

----------------------------------------------------------------- 

بيكبذالعلام ملمش مٌخاح م سباعي:  الاظ -  الزوٍ

خ االإُلاد:   -  م8891مٖان وجاسٍ

 دبلىم كالياالإاهل الللمي:   -

خ الخلُحن:   -  م2000جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -   م2020-08-21 جاسٍ

غالصٌت:   -  مٕخب ؤكظاء هُئت الخذسَ

 ق7كؽش + الىؿٌُُت: الثاهُتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0829982095سُ

----------------------------------------------------------------- 

 الىٌُشو مدمذ مدمذ ًخحي الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م2008مٖان وجاسٍ

 زاهىي االإاهل الللمي:   -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -  م2022-02-00جاسٍ

 مىؿٍ بمٕخب الدسجُلالصٌت:   -

 ق3+ الىؿٌُُت: الخامعتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي -  0885892922:  سُ

----------------------------------------------------------------- 

 الصوحربللُذ ؤخمذ مدمذ الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8880مٖان وجاسٍ
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 زاهىي االإاهل الللمي:   -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -  م2022-02-00 جاسٍ

 مؽشي باالإٕخبتالصٌت:   -

 ق3+ الىؿٌُُت: العادظتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0889182195سُ

----------------------------------------------------------------- 

 كلي بؽحر ؤبىسُُبت سباعي: ًشجالاظم  -

خ االإُلاد:   -  م8801مٖان وجاسٍ

غ -  االإاهل الللمي:  احاصة الخذسَ

خ الخلُحن:   -  م8811جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:   -  جاسٍ

 الصٌت:  مؽشي االإٕخبت -

خ الخٖلٍُ باالإهام:  -  م2085-82-82 جاسٍ

 ق7كؽش +  الىؿٌُُت: الثاهُتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0882802205سُ

----------------------------------------------------------------- 

 ٌلِىبكمش خمضة مدمذ الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8882مٖان وجاسٍ

 زاهىي االإاهل الللمي:   -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -  م2022-02-20  جاسٍ

 ؼاون االإبجىالصٌت:   -

 ق3+ الىؿٌُُت: العادظتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0888028280سُ

----------------------------------------------------------------- 

 الشماليخعحن خعحن حملت الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8880مٖان وجاسٍ
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 دبلىم كالياالإاهل الللمي:   -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -  م2022-02-00 جاسٍ

 ثمىؿٍ بِعم الذساظت والامخداهاالصٌت:   -

 ق3+ الىؿٌُُت: الثامىتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0825002225سُ

----------------------------------------------------------------- 

 هشامخلُل خلُل مدمذ الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8815مٖان وجاسٍ

 بٖالىسٍىطاالإاهل الللمي:   -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل -   م2022-02-00 بالٖلُت: جاسٍ

 مىؿٍ بِعم الذساظت والامخداهاثالصٌت:   -

 ق3+ الىؿٌُُت: الثامىتالذسحت  -

م الهاجٍ  -  0820100922الصخص ي: سُ

----------------------------------------------------------------- 

 كبُذمدمذ  كبذ العلام سباعي: ابشاهُمالاظم  -

خ االإُلاد:   -  م8818مٖان وجاسٍ

 بٖالىسٍىطاالإاهل الللمي:   -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -   م2022-02-00 جاسٍ

 ؼاون االإبجىالصٌت:   -

 ق3+ الىؿٌُُت: الثامىتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0881228209سُ

----------------------------------------------------------------- 

 اخمىدةكلي ظالم مدمذ الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8810مٖان وجاسٍ

 دبلىم كالياالإاهل الللمي:   -
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خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -   م2022-02-00 جاسٍ

 ُعم الجىدة وجُُِم الآداءالصٌت:   -

 ق3+ الىؿٌُُت: الثامىتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0885821800سُ

----------------------------------------------------------------- 

 البراويمدمذ مصؼٌى مدمذ الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8895مٖان وجاسٍ

 دبلىم مخىظؽاالإاهل الللمي:   -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -  م2022-02-00جاسٍ

 سثِغ ؼاون االإبجىالصٌت:   -

 ق3+ الىؿٌُُت: العادظتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0825580212سُ

----------------------------------------------------------------- 

م مٌخاحالاظم سباعي:   -  البٖىػ ابشاهُم كبذالٕشٍ

خ االإُلاد:   -  م8885مٖان وجاسٍ

 دبلىم مخىظؽ االإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة  -   م2022-02-00 اللمل بالٖلُت:جاسٍ

 ؼاون االإبجىالصٌت:   -

 ق3+ الىؿٌُُت: العادظتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0889828205سُ

----------------------------------------------------------------- 

 البدباحكلي االإىزس ؤخمذ الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8880مٖان وجاسٍ

 بٖالىسٍىط االإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ
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خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -   م2022-02-00 جاسٍ

 مىؿٍ بِعم الدسجُلالصٌت:   -

 ق3+ الىؿٌُُت: الثامىتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0889222228سُ

----------------------------------------------------------------- 

 بلوشاثظلُم كض الاظلام كلي الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8888مٖان وجاسٍ

 بٖالىسٍىط االإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -   م2022-02-00 جاسٍ

غالصٌت:   -  مٕخب ؤكظاء هُئت الخذسَ

 ق3+ الىؿٌُُت: الثامىتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0882018292سُ

----------------------------------------------------------------- 

ًّشج ظلُمت مٌخاح م سباعي:  الاظ -  ابىبشٍ

خ االإُلاد:   -  م8882مٖان وجاسٍ

 ملهذ مخىظؽ االإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -  م2022-02-00 جاسٍ

 مىؿٌت بِعم االإدٌىؿاثالصٌت:   -

 ق4الثامىت+الىؿٌُُت: الذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0889052290سُ

----------------------------------------------------------------- 

 بً هاحمكبذالعلام خلُمت مدمذ الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8898مٖان وجاسٍ

 بٖالىسٍىطاالإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة  -   م2022-88-08 اللمل بالٖلُت:جاسٍ
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 مٕخب الخذمت الاحخماكُتالصٌت:   -

 ق9الثامىت +الىؿٌُُت: الذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0885282198سُ

----------------------------------------------------------------- 

 ًاػمت كامش مدمذ بً طىالاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8889مٖان وجاسٍ

 الللمي:  بٖالىسٍىطاالإاهل  -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -   م2022-02-82جاسٍ

 الصٌت:  مىؿٌت بمٕخب الذساظاث الللُا -

 ق2الىؿٌُُت: الثامىت + الذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  سُ

----------------------------------------------------------------- 

 كاؼىس سمظان كاؼىس هذي الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8882مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي:  بٖالىسٍىط -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:   -  م2022-02-28جاسٍ

غ -  الصٌت:  مىؿٌت بمٕخب اكظاء هُئت الخذسَ

 ق1الخاظلت+الىؿٌُُت: الذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  سُ

----------------------------------------------------------------- 

 كاجؽت كمش ابشاهُم ابذًىي الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8882مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي:  دبلىم كالي -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -   م2022-02-02جاسٍ

غالصٌت:  مىؿٌت بمٕخب اكظاء هُئت ال -  خذسَ
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 ق3+ الىؿٌُُت: الثامىتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  سُ

----------------------------------------------------------------- 

 سحاء سحب خلٌُت االإوحربيالاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8810مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي:  بٖالىسٍىط -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -   م2022-08-25جاسٍ

 مىؿٌت بِعم الاخُاء الذُُِتالصٌت:   -

 ق6+ عادظتالىؿٌُُت: الالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  سُ

----------------------------------------------------------------- 

 مشوة ًىوغ اخمذ اللماسي الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8882مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي:  بٖالىسٍىط -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:   -  م2022-88-22جاسٍ

 الصٌت:  مىؿٌت بِعم الاخُاء الذُُِت -

 ق1+ تخاظلالذسحت الىؿٌُُت: ال -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  سُ

----------------------------------------------------------------- 

تسباعي: الاظم  -  الأكمىكلي مدمذ  صبرً

خ االإُلاد:   -  م8818مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي:  بٖالىسٍىط -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -   م2022-80-22جاسٍ

 الصٌت:  مىؿٌت بِعم كلم الىباث -

 ق9+ الىؿٌُُت: الثامىتالذسحت  -
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م الهاجٍ الصخص ي:   -  سُ

----------------------------------------------------------------- 

 معلىد ابى هجاس كلي  خلىدالاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8882مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي:  بٖالىسٍىط -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -   م2022-09-80جاسٍ

 الصٌت:  مىؿٌت بِعم الاخصاء -

 ق8+ الىؿٌُُت: الثامىتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي: -  سُ

----------------------------------------------------------------- 

 مدمذ طى اللاسي سباعي: هىاءالاظم  -

خ  مٖان -  م8812االإُلاد: وجاسٍ

 ُاهىن  الللمي: ماحعخحر االإاهل  -

خ الخلُحن:   -  م2005جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -  م2022-02-01جاسٍ

 مىؿٌت بمٕخب الذساظاث الللُاالصٌت:   -

 الذسحت الىؿٌُُت:   -

م الهاجٍ  -  0822828818الصخص ي: سُ

----------------------------------------------------------------- 

ض سباعي: مصؼٌىالاظم  -  سمظان مصؼٌى كضٍ

خ  -  م8898االإُلاد: مٖان وجاسٍ

 الللمي: بٖالىسٍىطاالإاهل  -

خ  -  م2002الخلُحن: جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -   م2022-02-02 جاسٍ

جحن الصٌت: مىؿٍ -  بِعم الخشٍ

 ق2+  الىؿٌُُت: اللاؼشةالذسحت  -

م الهاجٍ  -  0881121220الصخص ي: سُ
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 ؤخمذ كلي خعحن سباعي: مدمذالاظم  -

خ  -  م8892االإُلاد: مٖان وجاسٍ

خ الللمي: لِعاوغاالإاهل  -  جاسٍ

خ  -  م2002الخلُحن: جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -  م2022جاسٍ

 والامخداهاث الصٌت: الذساظت -

 ق2كؽش + الىؿٌُُت: الخادًتالذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:  -  0889882280سُ

----------------------------------------------------------------- 

م سباعي: ظلُمتالاظم  -  امدمذ سمظان ٓشٍ

خ االإُلاد:   -  م8815مٖان وجاسٍ

 بٖالىسٍىطاالإاهل الللمي:   -

خ الخلُحن:   -  م2009جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -  م2025-09-00جاسٍ

 مىؿٌت بِعم االإدٌىؿاثالصٌت:   -

 الثامىتالذسحت الىؿٌُُت:   -

م الهاجٍ الصخص ي:  -  0820589020سُ

----------------------------------------------------------------- 

 ًخحي ًشج  بللُذ ابىبشٍّالاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:  -   م8812 مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي:  زاهىي  -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:   -  م2022-02-00جاسٍ

 مىؿٍالصٌت:   -

 ق3الذسحت الىؿٌُُت:  العادظت + -

خ الخصى٘ كليها:   -  م2022جاسٍ
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 كصام كبذالعلام مدمذ ؼمُلتالاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:  -  م8811 مٖان وجاسٍ

 زاهىي االإاهل الللمي:   -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:   -  م2022-02-00جاسٍ

 مىؿٍالصٌت:   -

 ق2+الثالثتالذسحت الىؿٌُُت:   -

خ الخصى٘ كليها:   -  م2022جاسٍ

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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 االإىؿٌىن ؤًشاد الخشط الجامعي 

 امعلم كبذ الباظؽ سباعي: كثمانالاظم  -

خ االإُلاد:   -  م2000مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي: دبلىم مخىظؽ -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -   م2022-02-20جاسٍ

 الصٌت:  خشط حامعي -

 ق3الذسحت الىؿٌُُت:  العادظت + -

خ الخصى٘  -  م2022كليها:  جاسٍ

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0828280800سُ

----------------------------------------------------------------- 

 مدمىد مدمىد بً كشوطالاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8812مٖان وجاسٍ

 زاهىي  االإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن:   -  م2080-09-20جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -  م2022-80-81 جاسٍ

 خشط حامعيالصٌت:   -

 الخاظلتالذسحت الىؿٌُُت:   -

خ الخصى٘ كليها:   -  م2020جاسٍ

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0825588518سُ

----------------------------------------------------------------- 

 صىانكلي ابىبٕش سمظان الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8882مٖان وجاسٍ

 زاهىي االإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -   م2022-02-00 جاسٍ

 خشط حامعيالصٌت:   -

 ق3الخامعت +الذسحت الىؿٌُُت:   -
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خ الخصى٘ كليها:   -  م2022جاسٍ

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0880029808سُ

----------------------------------------------------------------- 

 صىانسمظان هُثم ؤؼشي الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م2000مٖان وجاسٍ

 دبلىم مخىظؽاالإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -   م2022-02-20 جاسٍ

 خشط حامعيالصٌت:   -

 ق3العادظت +الذسحت الىؿٌُُت:   -

خ الخصى٘ كليها:   -  م2022جاسٍ

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0885850800سُ

----------------------------------------------------------------- 

 ٓما٘ ظلُمان ظلامت الشصٍضي الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م2002مٖان وجاسٍ

 دبلىم مخىظؽ االإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -   م2022-02-00 جاسٍ

 خشط حامعيالصٌت:   -

 ق3العادظت +الذسحت الىؿٌُُت:   -

خ الخصى٘ كليها:   -  م2022جاسٍ

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0880881282سُ

----------------------------------------------------------------- 

 ظلامت كلي ظلامت الشصٍضي الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م2002مٖان وجاسٍ

 دبلىم مخىظؽ االإاهل الللمي:  -

خ ال -  م2022خلُحن:  جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -   م2022-02-00 جاسٍ



 

 م2025 –دليل الموظفين 

 

 

 

 

 خشط حامعيالصٌت:   -

 ق3العادظت +الذسحت الىؿٌُُت:   -

خ الخصى٘ كليها:   -  م2022جاسٍ

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0880091028سُ

----------------------------------------------------------------- 

 كاجؽتظٌُان مٌخاح بً الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8880مٖان وجاسٍ

 زاهىي  االإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -   م2022-02-00 جاسٍ

 خشط حامعيالصٌت:   -

 ق3العادظت +الذسحت الىؿٌُُت:   -

خ الخصى٘ كليها:   -  م2022جاسٍ

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0888800280سُ

----------------------------------------------------------------- 

 الضكلىْؤخمذ ؤخمذ ًىظٍ الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8880مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي:  زاهىي  -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -  م 2022-02-00 جاسٍ

 الصٌت:  مؽشي باالإٕخبت -

 ق3الخامعت +الذسحت الىؿٌُُت:   -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0888818895سُ

----------------------------------------------------------------- 

  خلُلمٌخاح خالذ مدمذ الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8888مٖان وجاسٍ

 زاهىي  االإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ
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خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -  م2022-02-00 جاسٍ

 بِعم الذساظت والامخداهاث مىؿٍالصٌت:   -

 ق3+ العادظتالذسحت الىؿٌُُت:   -

خ الخصى٘ كليها:   -  م2022جاسٍ

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0825901952سُ

----------------------------------------------------------------- 

 الجىذي كلي كمشان سمظانالاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8882مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي:  ابخذاجي -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:   -  م2022-02-00جاسٍ

 الصٌت: خشط حامعي -

 ق  3الذسحت الىؿٌُُت: الثاهُت + -

خ الخصى٘ كليها:   -  م2022جاسٍ

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0822215290سُ

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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 االإىؿٌىن ؤًشاد الخٌاسة 

 كبذالله الؼاهش حملت ؼىِبتالاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:  -  م8892 مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي:  دبلىم مخىظؽ -

خ الخلُحن:   -  م2082جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:   -  م2085جاسٍ

 ًشد خٌاسةالصٌت:   -

 ق4الذسحت الىؿٌُُت:  الخاظلت + -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0882220290سُ

----------------------------------------------------------------- 

 ببشاهُم مىصىس ظالم االإهذوي الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:  -  م8818 مٖان وجاسٍ

 زاهىي االإاهل الللمي:   -

خ الخلُحن:   -  م2082جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:   -  م2020-09-82جاسٍ

 ًشد خٌاسةالصٌت:   -

 الثامىت الىؿٌُُت:  الذسحت  -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0822558200سُ

----------------------------------------------------------------- 

 كبذالىهاب كبذالله ًىظٍ ًىظٍالاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:  -  م8890 مٖان وجاسٍ

 االإاهل الللمي:  ابخذاجي -

خ الخلُحن:   -  م2082جاسٍ

خ مباؼشة اللمل  -  م2082-00-02بالٖلُت:  جاسٍ

 ًشد خٌاسةالصٌت:   -

 ق4الذسحت الىؿٌُُت:  الثالثت + -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0820085285سُ

----------------------------------------------------------------- 
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ٖيالاظم سباعي:   -  كبذالله الؼُب مدمذ الترً

خ االإُلاد:  -  م8818 مٖان وجاسٍ

 دبلىم مخىظؽاالإاهل الللمي:   -

خ الخلُحن:   -  م2005-09-81جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:   -  م2082جاسٍ

 ًشد خٌاسةالصٌت:   -

 ق4الذسحت الىؿٌُُت:  اللاؼشة + -

خ الخصى٘ كليها:   -  جاسٍ

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0829580852سُ

----------------------------------------------------------------- 

 خاجم سمظان مدمذ اهذاسي الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:  -  م8810 مٖان وجاسٍ

 تاكذادًؼهادة االإاهل الللمي:   -

خ الخلُحن:   -  م2082جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:   -  م2082-00-02جاسٍ

 ًشد خٌاسةالصٌت:   -

 ق4الذسحت الىؿٌُُت:  الشابلت + -

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0825285098سُ

----------------------------------------------------------------- 

ّبللُذ مدمذ سحب الاظم سباعي:   -  ابىبشٍ

خ االإُلاد:   -  م8891مٖان وجاسٍ

 دبلىم مخىظؽ االإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -   م2022-02-00 جاسٍ

 ًشد خٌاسةالصٌت:   -

   ق2العادظت + الذسحت الىؿٌُُت: -

خ الخصى٘ كليها:   -  م2022جاسٍ

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0829821888سُ
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----------------------------------------------------------------- 

 الِذاسًشج ؤخمذ مىصىس الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م2008مٖان وجاسٍ

 اكذادي االإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ  -  م2022-02-00 مباؼشة اللمل بالٖلُت:جاسٍ

 ًشد خٌاسةالصٌت:   -

 ق3الثالثت +الذسحت الىؿٌُُت:   -

خ الخصى٘ كليها:   -  م2022جاسٍ

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0880550850سُ

----------------------------------------------------------------- 

 اؼُٕبسحب الصادَ كمش الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8812مٖان وجاسٍ

 اكذادي االإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -   م2022-02-82 جاسٍ

 ًشد خٌاسةالصٌت:   -

   ق3الثالثت + الذسحت الىؿٌُُت: -

خ الخصى٘ كليها:   -  م2022جاسٍ

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0885820282سُ

----------------------------------------------------------------- 

 االإىخصشمدمذ خمضة خلٌُت الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8882مٖان وجاسٍ

 دبلىم مخىظؽ االإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن:   -  ق1العادظت +جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -  م2022-02-00 جاسٍ

 ًشد خٌاسةالصٌت:   -

  ق3العادظت + الىؿٌُُت: الذسحت  -
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خ الخصى٘ كليها:   -  م2022جاسٍ

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0889020191سُ

----------------------------------------------------------------- 

 حملتظالم بً كبذالعلام سحب الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م2008مٖان وجاسٍ

 اكذادي االإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -  م2022-02-00 جاسٍ

 ًشد خٌاسةالصٌت:   -

 ق3الشابلت +الذسحت الىؿٌُُت:   -

خ الخصى٘ كليها:   -  م2022جاسٍ

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0828890228سُ

----------------------------------------------------------------- 

ّبللُذ ظالم سحب الاظم سباعي:   -  ابىبشٍ

خ االإُلاد:   -  م8818مٖان وجاسٍ

 اكذادي االإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت: -   م2022-02-00 جاسٍ

 ًشد خٌاسةالصٌت:   -

   ق3الثالثت + الذسحت الىؿٌُُت: -

خ الخصى٘ كليها:   -  م2022جاسٍ

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0821228828سُ

----------------------------------------------------------------- 

 ُىُيُصمدمذ اخمضة كمشان الاظم سباعي:   -

خ االإُلاد:   -  م8815مٖان وجاسٍ

 ؼهادة اكذادًت االإاهل الللمي:  -

خ الخلُحن:   -  م2022جاسٍ

خ مباؼشة اللمل بالٖلُت:  -  م2022-88-82 جاسٍ
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 ًشد خٌاسةالصٌت:   -

 ق3+ الىؿٌُُت: الخامعتالذسحت  -

خ الخصى٘ كليها:   -  م2022جاسٍ

م الهاجٍ الصخص ي:   -  0822202085سُ

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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 الٖادس الىؿٌُي بالٖلُت 

 مىؿٌت 85ومىؿٍ  00ٌلمل بالٖلُت كذد 

 

 %2= وعبت االإىؿٌحن بلى الؼلبت 

  لبتػ 2بملذ٘ مىؿٍ واخذ لٖل 
ً
با  .جِشٍ

 

 

 

 

 

 

 

 جىصَم مىؿٌي الٖلُت

 الموظفين
80% 

 موظفات
20% 

 53اداريين 
71% 

 12خفارة 
16% 

 حرس جامعي
10 
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 بداية العمل
ألآحي:  ؤو٘ ًىم كمل للمىؿٍ ًخىحه بلى وخذة ؼاون االإىؿٌحن واالإىـىمت لاظخٕما٘ باقي احشاءاث الخلُحن 

 .ًٍخم ًخذ ملٍ شخص ي خاص باالإىؿ 

  االإىؿٍ االإعدىذاث التي جخؼلب جىاحذها باالإلٍ وهي:ًِذم 

  رقم  –رقم البطاقت الضماهيت  –رقم جىاز الضفر  –رقم البطاقت الصخصيت  –المضتنداث الصخصيت )الرقم الىطني

صىرة من الحالت  –صىرة من مكان الإقامت  –صىرة شخصيت  –صىرة من كتيب العائلت )الأب(  –ورقت العائلت 

 الاجتماعيت(.

  مباشرة العمل(. –التخصص  –المؤهل العلمي  –قرار التعيين )الىظيفيت المضتنداث 

 .حلبئت الىمىرج الخاص بمىـىمت ؼاون االإىؿٌحن 

 .
ً
 ًخم ؤسؼٌت ملٌه الصخص ي بلٕتروهُا

 .حعلُم له صىسة مً مشاظلت جمٕحن اللمل الإباؼشجه 

 .ًذسج اظمه طمً همارج الخظىس والاهصشاي 

 ٍللاػلاق وؤخز الللم بالخِىَ والىاحباث والؤحشاءاث االإخبلت. ًِذم له دلُل االإىؿ 

 واجبات الموظف
ألآحي:  ًجب كلى االإىؿٍ ؤن ًلتزم في ؤداء كمله 

 .الالتزام والخُِذ بعاكاث اللمل الشظمي 

 وؤماهت دون جإخحر. ؤن ًِىم بالأكما٘ االإٖلٍ بها بذُت 

 ل.ؤن ًشاعى الدعلعل الىؿٌُي في االإلاملاث الخاصت باللم 

  ٍذ اللمل االإٖل ؤن ًداًف كلى ما حعلمه بلُه حهت اللمل مً ؤدواث وؤحهضة ومعدىذاث وؤن ًدشص كلى اظخلمالها في وُ

لتزم بةسحاكها بلذ الاهتهاء.  به وٍ

 .ؤن ًداًف كلى ؤظشاس اللمل ختى بلذ الاهتهاء مً كمله 

 .ؤن ًدترم سئظاءه وصملاثه في اللمل 

 وراتــــــــــــمحظ

  باللمل لذي الوحر دون الخصى٘ كلى برن مً حهت اللمل.الُِام 

 .ُبى٘ هذاًا ؤو هحرها بإي صٌت لِاء ُُامه بىاحباجه 

 .ؤلا ًشجٕب ؤي ًلل مً ؤًلا٘ الىظاػت ؤو ٌؽخول وؿٌُت للخصى٘ كلى مىٌلت له ؤو لوحره 

 .ؤن ٌعخول وظاثل اللمل ومِذساجه الإصلخخه الصخصُت 

 ؽىساث راث صٌت ظُاظُت.ؤن ًِىم بةكذاد ووؽش ؤو جىصَم مي 
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 الوصف الوظيفي ومكام مكتب الذؤون الإدارية والمالية بالكلية
ت واالإالُت ت واالإالُت ومخابلتها داخل  :مٕخب الؽاون الؤداسٍ أًت الؤحشاءاث الؤداسٍ هى الجهت الشظمُت االإعاولت كلى حعُحر 

ت واالإىؿٌحن الخابلحن له.وخاسج الٖلُت، ورلٗ مً خلا٘ الخللُماث والأوامش بلى سئظاء   االإٖاجب والأُعام والىخذاث الؤداسٍ

ذمهامذمكتبذالشًونذالإداروةذوالمالوة:

 .ًخم مخابلت والؤؼشاي كلى ظحر اللمل الؤداسي الُىمي داخل الٖلُت وخاسحها 

 .ما جِظُه مصلخت اللمل ّ  جىصَم االإهام كلى االإىؿٌحن وجٖلٌُهم للُِام بها وً

 ت في الاحخماك  اث الذوسٍت الإجلغ الٖلُت.االإؽاسٓ

 .أًت الصلىباث ؤزىاء اولِاد الامخداهاث  حعُحر الأكما٘ داخل الٖلُت وجزلُل 

 .اكخماد االإلاْ الىؿٌُي الإىؿٌي الٖلُت بلذ اكذاده مً وخذة ؼاون االإىؿٌحن 

 .ُبى٘ ػلباث الخلُحن ّ  ًخم جدذًذ اخخُاحاث الٖلُت للمىؿٌحن الجذد كً ػشٍ

 ما جِظُه مصلخت اللمل. بكادة جيعِب االإىؿٌحن ّ  بالٖلُت وً

  ٘االإٖلٌحن بها بالٖلُت ومخابلت الخظىس والاهصشاي وبخالت ؤظماء االإخوُبحن كً اللمل لإحشاء مخابلت ؤداء االإىؿٌحن للأكما

 وبكذاد مشاظلاث بةًِاي االإىِؼلحن كً اللمل مىحهت الإذًش بداسة الجاملت. خصم الوُاب،

 ت وكلى مذساء االإٖاجب وسئظاء الأُعام الللمُت.اجخار الاحشاء خُا٘ وؽش الخل  مُماث واليؽشاث الللمُت كلى الىخذاث الؤداسٍ

 .وبخالتها بلى كمُذ الٖلُت ً  بكذاد مشاظلاث مٖاًإة االإىؿٌحن االإمحزً

 .بكذاد مشاظلاث جٖلٍُ االإىؿٌحن باللمل خاسج ظاكاث الذوام الشظمي 

  ت ش الٌٕاءة العىىٍ  للمىؿٌحن وبسحاكها لىخذة ؼاون االإىؿٌحن لاجخار الؤحشاء اللاصم بالخصىص.اكخماد همارج جِاسٍ

 .شػاظُت والظُاًت اللاصمت أًت الاخخُاحاث مً خذماث وُ حر   الؤؼشاي كلى ظحر كملُت بحشاء الامخداهاث بالٖلُت وجىً

  .خم االإخابلت والؤؼشاي كلى ظحر الخٌاؾ كلى الأمً والاظخِشاس داخل الٖلُت بالخيعُّ مم وخذة الأمً في خلخلت االإؽأل وٍ

 :اللمل الؤداسي الُىمي داخل الٖلُت وخاسحها وما جِىم بدىٌُزه مهام الأُعام والىخذاث الخابلت الآجُت

‌:مهامذوحدةذذًونذالموظفين

  ت الُِام بٖاًت االإهام والؤحشاءاث االإخللِت باالإىؿٌحن مً خلا٘ الخللُماث والتهمِؽاث الصادس مً مذًش الؽاون الؤ داسٍ

 واالإالُت.

 .ت للمىؿٌحن كىذ الؼلب  جِذًم الىمارج الؤداسٍ

 .ت للمىؿٌحن ش "همارج الٌٕاءة" العىىٍ  جىصَم الخِاسٍ

 .خٌف معدىذاث االإىؿٌحن باالإلٌاث الصخصُت 

  ت واالإالُت بكذاد وػباكت مشاظلاث مباؼشة كمل االإىؿٌحن الجذد بلذ جمُٕنهم مً اللمل وبخالتها الإذًش الؽاون الؤداسٍ

ُم.ل  لخىُ

  ٘ت جدا ُمبكذاد مشاظلت ببلان االإىؿٍ باالإىاًِت كلى مىذ بحاصة ظىىٍ ت واالإالُت للخىُ  .بلى مذًش الؽاون الؤداسٍ
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 .ُت وبخالتها لإداسة الجاملت لاجخار الؤحشاء  ججهحز ؤظماء االإىؿٌحن االإعخدِحن لترُ

  ُت وبخالتها بلى مذًش الؽاون بالجاملت. صذوس ُشاس بكذاد مشاظلت جبلُى االإىؿٌحن كىذ  جشُ

  بخالت ػلباث االإىؿٌحن مً ػلب بحاصة "بذون مشجب" ؤو ػلب سهبت االإىؿٍ بالاظخِالت ؤو ػلب طم بكذاد وػباكت مشاظلت

ت بالجاملت.  مذة اللمل ؤو هحرها مً الؼلباث مىحهت الإذًش الؽاون الؤداسٍ

 جا ّ ت وً خ الاظخدِاَ للمىؿٌحن.بكذاد مشاظلت صشي الللاواث العىىٍ  سٍ

 .بكذاد ُىاثم االإىؿٌحن 

‌:مهامذوحدةذالمنظومة

 أًت خالاث الؤحاصاث. بكذاد همارج  الخظىس والاهصشاي ومىضح بها 

 .ش الوُاب للملىُحن  خصش الخظىس والاهصشاي وبكذاد مشاظلاث جبلُى جبرً

 .
ً
 خٌف وسخت مً ملٌاث االإىؿٌحن الٕتروهُا

  خٌف صىس كً ؤي احشاء خاص.
ً
 باالإىؿٍ بلذ بجمامه ًىمُا

ذمهامذوحدةذالمحفوظات:

 .م اؼاسي خاص بالجهت الصادسة منها االإشاظلت والاخخٌاؾ بيسخت منها بملٌاث الخٌف ّ سُ ذ الصادس وً  الُِام بدسجُل البرً

 .ذ الخاسجي ذ الذاخلي ؤو البرً ذ الصادس للجهاث االإلىُت بسجل جىصَم البرً  جىصَم البرً

 ذ الىا  سد والُِام بدسجُله وجىصَله بلى الجهاث راث االإلىُت.اظخلام البرً

 .التهمِؽاث للجهاث راث الاخخصاص ّ ذ الىاسد وً  بكادة جىصَم البرً

 .ِاث ووسخ كً االإشاظلاث ش االإشً  الُِام بخصىٍ

 .أًت االإشاظلاث الصادسة والىاسدة ورلٗ للشد كلى اظخٌعاساث االإشاحلحن  مخابلت ما جم اجخاره مً بحشاء كلى 

ذمهامذوحدةذالشًونذالفنوة:

 .الُِام بإكما٘ الصُاهت اللاحلت في خالت خذور ؤي ػاست 

 .ت واالإالُت بالٖلُت ش في خالت كذم بصلاح الأطشاس التي جدذر وبخالتها بلى مذًش الؽاون الؤداسٍ  بكذاد الخِاسٍ

 .مخابلت ؤكما٘ الصُاهت التي جِىم بدىٌُزها الجهاث الخاسحُت 

  ش بما  ؤكما٘ الصُاهت. ض مًؤهجبكذاد جِشٍ

 .أًت االإىـىماث الٕهشباثُت واالإاثُت واالإخابلت الذوسٍت لصُاهتها  حؽوُل 

 .ت مم وخذة الخذماث بالٖلُت في اهجاص الأكما٘ االإٖلٌت بها  االإؽاسٓ

 .الُِام ما ًٖلٍ به مً ؤكما٘ مً ُبل بداسة الٖلُت داخل وخاسج ظاكاث الذوام الشظمي 

ذمهامذوحدةذالخدمات:
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 مٖاجب وؤُعام الٖلُت، ومخابلت الصُاهت الإباوي  اللامت الإخخلٍلت الُىمُت لٖاًت ؤكما٘ الىـاًت وجِذًم الخذماث االإخاب

ت   ومشاًّ  وخماماث واالإعاخاث االإلؽبت ورلٗ لإؿهاس الٖلُت باالإـهش اللاثّ. الٖلُت  مً مِاهي ومدلاث ججاسٍ

  والٕشاس ي والاخخُاحاث اللاصمت.جِذًم الخذماث اللاصمت وججهحز الِاكاث واالإذسحاث 

 .ت بالجشد العىىي  االإؽاسٓ

  زلٗ الؤؼشاي كلى جىـٍُ مخاصن الٖلُت بصالت وهِل الخشدة االإترآمت بالٖلُت بلى االإٕب واللجىت الخاصت بالخشدة وٓ

 والؤؼشاي كلى وطم ظىاجش جشابُت بالِشب مً االإذسحاث الخلٌُت ورلٗ للخماًت مً اهجشاي مُاه الأمؼاس.

 .الُِام ما ًٖلٍ به مً ؤكما٘ مً ُبل بداسة الٖلُت 

ذمهامذوحدةذالمخازن:

 ٘اظخلام ػلبُاث اللهذ االإعتهلٕت مً ُشػاظُت ومىاد مً الأُعام واالإٖاجب والىخذاث ا 

ت واالإالُت بالٖلُت. ت، وبخالتها للاكخماد الإذًش الؽاون الؤداسٍ  بداسٍ

  ٌخذ ملٍ للملجي ًدخٌف بيسخت مً ًخم صشي ػلبُاث اللهذ االإعخذًمت بلذ اكخمادها ش االإىحىد باالإخاصن، وٍ ّ االإخىً وً

 همىرج صشي اللهذة.

  شة مىحهت بلى ش بالىىاُص والاخخُاحاث هحر االإخىً ش اخخُاحاث اللهذ االإعخذًمت واالإعتهلٕت ًخم بكذاد جِاسٍ في خالت كذم جىً

ت واالإالُت بالخصىص.  مذًش الؽاون الؤداسٍ

  شة بمخاصن الٖلُت مباؼشة مً مخاصن الجاملت.اخخُاحاث اللًخم اظخلام  هذ الوحر مخىً

  الؼلباث االإدالت مً الأُعام ّ ً الأدواث واالإلذاث والِشػاظُت باالإخاصن الخاصت بها وجىـُمها لعهىلت الخىصَم وً جخضٍ

 واالإٖاجب.

  الجاملت بلذ بظِاغ ؤو بلواء  ًخم اكخماد همىرج اخلاء الؼشي للملىُحن كىذ الخِاكذ ؤو الاهخِا٘ لللمل خاسج الٖلُت ؤو

 اللهذة االإعخذًمت في خالت وحىدها وهِلها.

ذمهامذوحدةذالعلاقات:

  ت في ً مً ؤُعام الٖلُت لخوؼُت بكؼاء االإداطشاث واالإؽاسٓ ً االإذكىٍ بكذاد مشاظلت بإظماء ؤكظاء هُئت الخذسَغ الضاثشٍ

ُم.  بحشاء الامخداهاث وبخالتها بلى كمُذ الٖلُت للخىُ

  ُم. جزآش الأظاجزةبكذاد مشاظلت بخإمحن الؤُامت وحجض  الضواس مىحهت الٖاجب اللام وبخالتها كمُذ الٖلُت للخىُ

 .مخابلت والخيعُّ مم بداسة الجاملت بؽإن اظخِبا٘ الأظاجزة الضواس وجىدٌلهم باالإؼاس 

‌:مهامذقدمذالنشاط

 بكذاد ّ اطُت كً ػشٍ ت بالأوؽؼت واالإعابِاث الشٍ اطُت واالإعابِاث  ًخم االإؽاسٓ ووؽش بكلان بمىاكُذ اولِاد الذوسٍاث الشٍ

 الثِاًُت.
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  ت واالإالُت بالٖلُت لإجمام باقي اطُت االإِامت وبخالتها لإداسة الؽاون الؤداسٍ حن بالذوسٍاث الشٍ بكذاد مشاظلت بإظماء االإؽاسٓ

 الؤحشاءاث بالخصىص.

  حر الاخخُاحاث وخلخلت ؤي كشاُُل ػاسثت.االإعاهم في جىـُم خٌلاث الخخشج للؼلبت االإِامت بالٖلُت  وخاسحها ورلٗ بخىً

 .ت في االإلاسض الثِاًُت والللمُت وفي جىـُمها  االإؽاسٓ

  ت اطُت بالجاملاث وبمٖاهُت االإؽاسٓ ش الذوسٍت بيخاثج الأوؽؼت واالإعابِاث االإِامت ومخابلت ظحر البؼىلاث الشٍ بكذاد الخِاسٍ

 بها.

 ش الُِام بإي ؤكما٘ وؤوؽؼت ؤخشي و أًت االإىاؼؽ والِاكاث داخل الِعم )الؽؼشهج، االإىظُِى، الخصىٍ الؤؼشاي كلى 

شة الؼاولت والبلُاسدو(.  والشظم، وٓ

 .يهُت واالإعابِاث الثِاًُت داخل الٖلُت  الخيعُّ مم اجداد الؼلبت بالٖلُت بةكذاد الأوؽؼت والبرامج الترً

 .٘الُِام ما ًٖلٍ به مً ؤكما 

 الدوام الردمي

  ت واالإالُت بالٖلُت.ًِىم ُم في همارج الخظىس والاهصشاي بةداسة الؽاون الؤداسٍ  حمُم االإىؿٌحن بالخىُ

 .في خالت االإىؿٍ لذًه ؿشي ًخم حلبئت همىرج بحاصة ػاسثت ؤو همىرج خشوج بةرن وجُُِذها بىمارج الخظىس والاهصشاي 

 ازاتـــــــــــــــالإج

ت ‌:الإجازة الضنىٍ

  في العىت الإً بلى ظً الخمعحن ؤو ججاوصث مذة ٌعخدّ االإىؿٍ بحاصة 
ً
 في العىت وخمعت وؤسبلحن ًىما

ً
ت زلازحن ًىما ظىىٍ

.
ً
ً كاما  خذمخه كؽشٍ

  ًدىاص٘ االإىؿٍ كً بحاصجه لوحر االإىؿٌحن. ًجىص ؤنلا 

  ؤو ُؼلها بلا لظشوسة جِخظيها مصلخت اللمل. ؤو جإحُلهالا ًجىص مىله مً الخمخم بالإحاصة 

  اللؼلاث الأظبىكُت الشظمُت والؤحاصاث االإشطُت مً سصُذ الؤحاصاث.لا جخصم ؤًام 

‌الإجازاث الطارئت:

 .ٌعخدّ االإىؿٍ بحاصة ػاسثت لعبب ُهشي لا ًخمًٕ ًُه الاظدئزان مً سئظاءه 

  في ٔل ظىت. 3جٖىن مذة الؤحاصة الؼاسثت 
ً
 ؤًام في االإشة الىاخذة، ولا ًخجاوص ازجى كؽش ًىما

 ت. ٌعِؽ خِه في الاخخٌاؾ  بها للعىت الخالُت ولا جدعب مً طمً الؤحاصاث العىىٍ

‌جازة المرضيت:الإ‌

  ٘مىِؼلت خلا 
ً
 مخصلت ؤو ظخحن ًىما

ً
ذ كً خمعت وؤسبلحن ًىما ٌعخدّ االإىؿٍ بحاصة مشطُت مذًىكت االإشجب الإذة لا جضٍ

 العىت.

 .ش ػبي ملخمذ  ًٖىن مىذ الؤحاصة االإشطُت بىاء كلى جِشٍ
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  ُىاهحن الظمان برا ججاوصث الؤحاصة ّ االإشطُت االإمىىخت له خلا٘ العىت االإذة االإؽاس بليها ؤكلاه ٌلشض كلى اللجىت الؼبُت وً

 الاحخماعي.

 

‌جازة الىضع:إ

احاصة وطم الإذة )زلازت ؤؼهش وؤظبىكحن( بلذ اخظاس وسُت الخشوج مً الجهت الؼبُت مم همىرج حلشٍٍ  حعخدّ االإىؿٌت

 الؤحاصة.وجدا٘ بلى مٕخب الظمان لاكخماد 

‌جازة بدون مرجب:إ

 :مىذ له ُشاس بحاصة بذون مشجب في الخالاث الآجُت  ٌعخدّ االإىؿٍ احاصة بذون مشجب وٍ

  االإذة االإشخص لها. لأخذهما بالعٌش للضوج والضوحت برا سُخص ّ  للخاسج وً

 .ًًلأهشاض الللاج للضوج والضوحت ؤو الأبىاء ؤو الىالذ 

  ذ كلى ظىت في للأظباب والـشوي الأخشي التي ًمش ً ولا جضٍ جب ؤلا جِل الؤحاصة كً ؼهشٍ بها االإىؿٍ وجِذسها حهت اللمل وٍ

 خالت ػلب الؤحاصة لوشض الذساظت واللمل جٖىن ُابلت للخجذًذ.

‌إجازة خاصت بمرجب كامل:

أمل في الخالاث الآجُت:  ٌعخدّ االإىؿٍ بحاصة خاصت بمشجب 

 جمىذ 
ً
ً ًىما  الإشة واخذة ػُلت مذة اللمل. ؤداء ًشٍظت الدج وجٖىن الإذة كؽشٍ

 .بحاصة الضواج الإشة واخذة ًِؽ الإذة ؤظبىكحن 

 .اة صوحها وجٖىن الإذة ؤسبلت ؤؼهش وكؽشة ؤًام  للمىؿٌت كىذ وً

 .حذاو٘ الامخداهاث ّ  ؤداء الامخداهاث الذساظُت وً

 ابـــــــــــخصم الغي

  ًش هُابه.ؤًام خلا٘ الؽهش  3ًخم مشاظلت االإىؿٍ في خالت حوُبه ؤٓثر م  لخبرً

 .ش حوُبه مً مشجبه  ًخم خصم مذة الوُاب في خالت كذم جبرً

 .مخصلت ًخم بًِاًه مً اللمل 
ً
 في خالت حوُب االإىؿٍ خمعت كؽش ًىما

 ةـــــــــــــــــــــــــــالترقي
شث الىؿٌُت  اتها متى جىً ُت االإىؿٌحن بلى الىؿاثٍ كلى مخخلٍ معخىٍ  الؽاهشة:ًخم جشُ

ُت كلى الىدى الخالي:ًٖىن الخذ   الأدوى للمذة اللاصمت للترُ
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 .مً الذسحت الأولى بلى اللاؼشة ًٖىن ؤسبم ظىىاث 

 .مً الذسحت اللاؼشة ختى الخادًت كؽش خمعت ظىىاث 

  (. 5)مدذودة مً الذسحت الخادًت كؽش ًما ًىَ االإذة هحر
ً
با  ظىىاث جِشٍ

 تقرير تقييم كفاءة أداء الموظفين
 ٌٓ ش ت لخلبئتها مً ُبل االإىؿٌحن الخابلحن لهم وبلذ ًخم جىصَم جِاسٍ اءة الأداء كلى سئظاء الأُعام والىخذاث واالإٖاجب الؤداسٍ

ت.  اكخماد الىمارج ًخم اخالتها بلى الؽاون الؤداسٍ

 .ٗأن جُُِم ٌٓاءة الأداء مخىظؽ ؤو طلٍُ ًبلى االإىؿٍ بزل  في خالت 

 خ ببلان االإىؿٍ بذسح  مً جاسٍ
ً
ش جـلم ٌلخمذ مً ُبل الشثِغ الأكلى.خلا٘ خمعت كؽش ًىما ش الٌٕاءة برا لم ًخِذم بخِشٍ  ت جِشٍ

 .ُت ت واظخدِاَ الترُ ش جُُِم طلٍُ مً ؤو٘ كلاوة ظىىٍ  ًدشم االإىؿٍ الزي جدصل كلى جِشٍ

 .ش الٌٕاءة خعب مباؼشة اللمل ت بلذ اكخماد جِشٍ  جصشي الللاوة العىىٍ

 الةــــــــــــــــالادتق
 لـشوًه.جِبل اظخِالت 

ً
 االإىؿٍ بلذ االإىاًِت كلى ػلبه مً الجهت الخابم لها جِذًشا

 التقارد الاختياري
ً ظىت مً الخذمت بىاءً كلى ػلبه.  ٌعخدّ االإىؿٍ الؤخالت كلى الخِاكذ الاخخُاسي بلذ بلىهه كؽشٍ

 بلوغ الدن القانوني للتقارد
 ظىت. 00ىت، واالإىؿٌت ظ05العً الِاهىهُت االإِشسة لإنهاء اللمل هي بلىن االإىؿٍ ظً 

‌

‌

‌


